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1. Acesso ao sistema
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ESTADO DE MUDANCA

Link de acesso: http:/Icredencia.pe.gov.br
1.1. Primeiro Login

1) Acesse o e-mail cadastrado no credenciamento e confira o recebimento do e-mail
com as credenciais de acesso do sistema. Clique em “Aceitar convite”.

Boas vindas ao CredenciaPE, Nome do Usuario

Sua conta de acesso foi criada com sucesso

Clique no botao abaixo para cadastrar sua senha

Seu email de login é: nomeduusuario@email.com

Mo primeiro acesso vocé deve complementar seus dados cadastrais. Apds isso, vocé terd acesso as demais
funcionalidades do CredenciaPE.

Recomendamos também que vocé nos adicione como Nio € Spam para nao perder nenhuma notificacio.
Cordialmente

Equipe CredenciaPE.

https:/ /credencia. pe.gov.br/

2) Informe a senha desejada nos dois espagos. Em seguida, é so6 redefinir senha para
acessar o sistema.

Seu E-mail
seuemail@gmail.com

Seu Nome
seu nome

Senha

Confirmar Senha

Redefinir Senha

3) Na primeira vez que o usuario acessa o sistema, € necessario completar o
cadastro. No primeiro acesso, a pagina inicial do sistema mostra os modulos
disponiveis. Clique no Menu Cadastro.

Documento ndo controlado apds impresséao
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Cadastro

4) Clique no botdo Complete seu cadastro, conforme imagem abaixo.

Complete seu Cadastro

Gestor Credenciamento

Brasil
G gestorcredenciamento@email.br
Complete seu cadastro

5) Preencha as informacgdes obrigatérias (em vermelho) e clique em salvar, conforme
imagem abaixo. O nome do usuario e o e-mail ja vem preenchido.

Nota: Para usuarios internos, é necessario preencher apenas o CPF

Gestor Credenciamento

| CPF

E-mail  gestorcredenciamento@email.br
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Para usuarios externos, sao necessarias informacdes adicionais para finalizar o
cadastro.

28 Cadastro ®2 @ (R Representante

CO

ESTADO DE MUDANCA

Complete seu Cadastro / Representante o BAGGo  3/3 < >

Representante

CPF

ENDERECO CONTATO

CEP Telefone

Rua
Celular

Numero Bairro

WhatsApp

Complemento

Cidade Estado

Brasil
E-mail  representante@email.br Lotacdo

Setor

6) Clique no botao Finalizar Cadastro.

28 Cadastro ®22 O

Complete seu Cadastro / Representante Credenciado 1

Finalizar Cadastro

Cadastro completo! Finalize o cadastro e depois clique no icone &8 no canto superior esquerdo para retornar ao menu principal do sistema.

1.2. Login

1) Para acessar o sistema, acesse o link acima e preencha o e-mail cadastrado e
senha, conforme imagem abaixo.

E-mail
E-mail 1° passo: e-mail cadastrado no sistema
Senha
2° passo: senha cadastrada através
Senha do link recebido no e-mail

Fazer login

Com sua Conta do logada vocé podera acessar Acessar |30 passo: clique no botéo acessar

todos os servicos restritos para esse sistema.

Mantenha sua senha em sigilo e ndo a compartilhe. Ela &
essencial para a seguranca da sua conta.

Nota: Apds realizar o login no sistema pela primeira vez, é necessario completar o
cadastro para ter acesso as outras funcionalidades.

1.3. Esqueci a senha

1) Para redefinir sua senha, acesse o link do sistema e clique no botdo Redefinir
senha, conforme imagem abaixo.
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E-mail
E-mail
Senha

Senha

Fazer login

Com sua Conta 4o 19gada voce poderd acessar m

todos os servicos restritos para esse sistema.

Mantenha sua senha em sigilo e ndo a compartilhe. Ela é
essencial para a seguranca da sua conta.

Redefinir Senha

Ainda nao possui cadastro? Cadastrar

2) Preencha com o e-mail cadastrado no sistema e clique no botdo Redefinir Senha,
conforme imagem abaixo.

Seu E-mail

Redefinir Senha

Voltar ao Login

3) Acesse seu e-mail cadastrado e clique no botado Redefinir Senha.

Redefinicao de senha - CredenciaPE

Prezado, »

Um pedido de redefinicdo de senha foi solicitada para uma conta do sistema
CredenciaPE associada a este e-mail. Vocé pode alterar sua senha seguindo este link
que permanecera valido durante 24 horas:

Redefinir Senha

Se vocé ndo esperava por isso, pode ignorar este e-mail com seguranca.
Cordialmente,

Equipe CredenciaPE.
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2. Moddulo de Credenciamento
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Para visualizar o modulo de credenciamento, clique no Menu Credenciamento, conforme
imagem abaixo.

2.1. Edital

credencia @ IFE

=2

Credenciamento

Status do Edital
Cadastrado: o edital ndo aparece para o fornecedor;

Publicado: o edital fica visivel para o fornecedor no sistema e no site;
Em vigéncia: o fornecedor pode solicitar o credenciamento no edital;
Suspenso: ndo podem ser feitos novos credenciamentos e cotagdes;
Expirado: encerrou o prazo de vigéncia do edital, ou seja, ndo podem ser feitos novos
credenciamentos e cotagdes;

Cancelado: o edital foi cancelado e nao podem ser feitos novos credenciamentos e cotacoes.

1) Para visualizar a

HE OB OB

Cotagdo Cadastro Meus Avisos Painéis Manual do Sistema

lista de editais, clique no Menu Edital,

2 0

R Representante 11

no Moddulo de

Credenciamento.
82 Credenciamento  Edital ~ Credenciamento  Atas
Edital Pesquisar... Q
YFiltros € Agrupar por ¥ Favoritos 1-8/8 = s~ &
Nuamero Classificagdo Data Publicacio Situagdo
0005 Dietas 09/09/2025 Em Vigéncia
0010 Servicos de Engenharia e Arquitetura 23/09/2025 Em Vigéncia

0008

0007

0006

0001

0002

0004

Servigos de poda

Materiais

Servigos Odontolégicos
Medicamentos

Material Médico-hospitalar

Dietas

12/09/2025
09/09/2025
09/09/2025
06/08/2025
07/08/2025

06/08/2025

2) Para visualizar as informagdes do edital, clique no edital desejado.
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enciamento  Edital  Credenciamento  Atas R Representante 11

Edital / 0005 - Dietas 1/8 £ >

St Credenciamento CADASTRADO PUBLICADO EM VIGENCIA SUSPENSO EXPIRADO CANCELADO

Ndmero

0005

Modalidade Paralelo e nao excludente
Classificagdo Dietas

Modelo de contrato  Contrato 0021

Regra de Consumo 2 Consumo Subsequente

Processo SEI 0005 Data Publicacéo 09/09/2025
Pareceres 0005 Inicio do 09/09/2025 10:19:21
. Credenciamento
Edital . Documento.pdf
Finalizar apés ? S5Meses
RESUMO DO OBJETO

CREDENCIAMENTO de Pessoal(s) Juridica(s) Especializada(s) para o fornecimento de DIETAS ENTERAIS E PARENTAIS

Anexo  Habilitacdo Juridica ~ Lotes  Atas

Anexo

2.1.1. Cadastrar Edital

1) Para cadastrar um novo edital, clique no Menu Edital e depois no botdo Novo,
conforme imagem abaixo.

28 Credenciamento Edital  Credenciamento  Atas  Configuragio

Edital Pesquisar.. Q
+Novo |E3 Y Filtros & Agrupar por ¥ Favoritos 1-9/9 E m &
Numero Classificagao Data Publicagio Situagdo
0005 Dietas 09/09/2025 Em Vigéncia

2) Preencha as informacgdes solicitadas e clique no botao Salvar.

88 Credenciamento Edital Credenciamento  Atas  Configuracdo A Administrator

Edital / Novo B ©
CADASTRADO PUBLICADO EM VIGENCIA SUSPENSO EXPIRADO CANCELADO 4

Nimero
Numero do edital (4 digitos)

Modalidade

Classificagdo

Modelo de contrato

Processo SEI Data Publicagao Data de Publicagdo do edital

Pareceres Inicio do Quando o fornecedor podera solicitar credenciamento

Credenciamento
Edital FACA UPLOAD DE SEU ARQUIVO

Finalizar apés 1 Meses | Periodo de vigéncia do edital
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RESUMO DO OBJETO

ESTADO DE MUDANCA

Descreva o objetivo do edital resumidamente.

DOTAGAO ORGAMENTARIA

Gestao/Unidade Elemento de Despesa

Fonte Pl

>

Privagidade
.

Fornecedores: serdo mostrados nesta aba todos os fornecedores e seu status de
credenciamento no edital;
Anexos: adicionar nesta aba todos os documentos anexos ao edital (ver item 2.1.1.3);

Habilitagao Juridica: adicionar nesta aba todos os documentos necessarios para o
credenciamento do fornecedor no edital (ver item 2.1.1.1)

Habilitagao Técnica: adicionar nesta aba todos os documentos necessarios para a
habilitagdo do fornecedor em cada atividade (ver item 2.1.1.2)

Lotes: adicionar nesta aba todos os lotes pertencentes ao edital (ver item 2.1.1.4);

Atas: serdo mostradas nesta aba todas as Atas pertencentes ao edital (ver item 2.2.1);

2.1.1.1. Habilitagao Juridica

Nota: Os tipos de documentos obrigatorios devem ser cadastrados no sistema (ver item 2.6.2).
1) Para adicionar os documentos obrigatérios para o credenciamento no edital,

acesse a pagina do edital, clique na aba Habilitacdo Juridica e em adicionar linha,
conforme imagem abaixo.
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Credenciamento  Edital  Credenciamento  Atas  Configuragio

Edital / 0001 - Medicamentos 7/9 £ >
Atualizar no PNCP - CADASTRADO PUBLICADO SUSPENSO EXPIRADO CANCELADO A

Niimero

0001

Modalidade Mercado Fluido
Classificagio Medicamentos

Modelo de contrato  Autorizagiio Compra Mercado Fluido

Processo SEI 00001 Data Public: 06/08/2025
Pareceres 0001 Inicio do 10/08/2025 11:48:32
Credenciamento
Edital Edital pdf S oW N
Finalizar apds * 1 Anos
RESUMO DO OBJETO
Credenciamento de Pessoas Juridicas especializadas em fornecimento de Medicamentos Hospitalares.
DOTAGAO ORGAMENTARIA
Gestdo/Unidade 00001 Elemento de Despesa 00001
Fonte 00001 PI 00001
Programa de Trabalho 00001
Fornecedores  Anexol  Habilitagdo Juridica Habilitagdo Técnica Lotes  Atas
Nome Possui Venci Obril
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso x
Prova de regularidade perante a Fazenda Federal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente; x

Adicionar uma linha

2) Selecione os documentos e clique no botao Selecionar.

Adicionar: Tipos Documentos

Pesquisar...

TFiltros & Agrupar por ¥ Favoritos

Possui Vencimento Obrigatdrio

L4 Alvara ou Licenca Sanitéria Estadual ou Municipal

Autorizacdo de Funcionamento (AFE)

2.1.1.2. Habilitagao Técnica

1) Para adicionar os documentos obrigatérios para a habilitagéo técnica na atividade,
cligue na aba Habilitagdo Técnica e em adicionar documentos, conforme imagem
abaixo.

Documento ndo controlado apds impresséao
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Fornecedores  Anexo  Habilitagdo Juridica _ Lotes  Atas

Somente habilitagges técnicas com o icone @ possuem documentos adicionados e estarao disponiveis ao fornecedor durante o credenciamento.

CO

ESTADO DE MUDANCA

Cédigo Descricao
ATV00003 Atividade 01
ATV00004 Atividade 02 [Bj Adicionar Documentos

2) Cliqgue em adicionar linha, selecione os documentos e clique em salvar.

Documentos da Habilitagdo Técnica

Adicionar Documentos

Documentos.

Adicionar uma linha

4

SRA/UY  DESCARTAR

3) Selecione os documentos e clique no botdo Selecionar.

Adicionar: Documentos X
a
Pesquisar... Q
YFiltros & Agrupar por % Favoritos 1-80/126 < >
Nome Possui Vencimen...  Obrigatér...
Bdbreee e i qe e dmsnsihes o i prfsimes com Ay C CmaraEn Gt pER e Go.
Apresentar Alvaré de Vigilancia Sanitéria vlido da sede do credenciado e Certificado de Vistoria do Veiculo das ...
A e e cpzmisr At s, epie peh AT e e de A Gl = ANAE (rhil cr @

Comprovagéo de aptidio para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ous..
Declaragéo de que o Credenciado possui ou instalaré escritério em local (cidade/municipio) previamente definid..
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentago de certid..
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cuj..
Certidéo atualizada do Registro de Pessoa Juridica no Conselho Regional de Engenharia, e Agronomia — CREA, c...
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

Credenciado devera comprovar que possui ou possuiré: 01 (um) responsavel técnico de nivel superior, com certi..

RlZe[o {8 FECHAR 3 selecionado

2.1.1.3. Adicionar Anexos

1) Para adicionar os anexos do edital, acesse a pagina do edital, clique na aba
Anexos e em adicionar linha, conforme imagem abaixo.

Documento ndo controlado apds impresséao
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88 Credenciamento Edital  Credenciamento  Atas  Configuragio ®7 @ (A Administrator

Edital / 0001 - Medicamentos 779 €3>
m Atualizar no PNCP Suspender CADASTRADO PUBLICADO EM VIGENCIA SUSPENSO EXPIRADO CANCELADO  #

Fonte 00001 Pl 00001

Programa de Trabalho 00001

Fornecedoreabili(agéo Juridica Habilitagdo Técnica Lotes Atas

Anexo

Adicionar uma linha

2) Selecione o arquivo a anexar. Repita o procedimento para cada arquivo e depois
clique em salvar edital, conforme imagem abaixo.

28 Credenciamento Edital  Credenciamento  Atas  Configuragdo A Administrator

Edital / 0001 - Medicamentos o 1/9 < >
Atualizar no PNCP Suspender CADASTRADO PUBLICADO SUSPENSO EXPIRADO CANCELADO

DOTAGAO ORCAMENTARIA
Gestdo/Unidade 00001 Elemento de Despesa 00001
Fonte 00001 Pl 00001

Programa de Trabalho 00001

Fornecedores]  Anexo  Hfbilitagio Juridica  Habilitagiio Técnica  Lotes  Atas

Anexo

& Termo de referéncia.pdf

| FACA UPLOAD DE SEU ARQUIVO |

Adicionar uma linha

15 de agosto de 2025 Privagidade
v

2.1.1.4. Adicionar Lotes

Nota: O cadastro de lotes é obrigatorio para editais na modalidade Paralelo e nao
excludente;

1) Para adicionar os lotes no edital, acesse a pagina do edital, clique na aba Lotes e
em adicionar linha, conforme imagem abaixo.

Documento ndo controlado apds impresséao
12



GOVERNO Dt

PER
CO

ESTADO DE MUDANCA

credencia @ FE

88 Credenciamento Edital Credenciamento  Atas  Configuracdo A Administrator

Edital / 0005 - Dietas 2/9 <>
Atualizar no PNCP - CADASTRADO PUBLICADO EM VIGENCIA SUSPENSO EXPIRADO CANCELADO s

CREDENCIAMENTO de Pessoa(s) Juridica(s) Especializada(s) para o fornecimento de DIETAS ENTERAIS E PARENTAIS

DOTAGAO ORGAMENTARIA
Gestao/Unidade 005 Elemento de Despesa 005
Fonte 005 Pl 500

Programa de Trabalho (o5

Fornecedores  Anexo Habilitagdo Juridica Lotes  |Atas

Nome

Lote A

Adicionar uma linha

™
Pryaifage

2) Preencha o nome do lote e selecione os enderegos pertencentes ao lote. Clique
em Salvar & Fechar apds selecionar todos os enderegos, conforme imagem
abaixo.

Criar Lotes

Nome Lote B‘

Enderecos

Nome Endereco

Adicionar unidade

[B)SALVAR & FECHAR | SALVAR & NOVO [NINA/AY

3) Selecione os enderecos desejados e cliqgue em Selecionar, conforme imagem
abaixo.

Documento ndo controlado apds impresséao
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Adicionar: Enderecos

Pesquisar...

Y Filtros & Agrupar por % Favoritos

Nome

Hospital Municipal

SELECIONAR | NOVO R VN 1 selecionado

2.1.2. Publicar Edital

Apods o cadastro do edital, ele deve ser publicado para aparecer na listagem do site.

1) Para publicar um edital, acesse a pagina do edital e clique no botdo Publicar,
conforme imagem abaixo.

22 Credenciamento Edital  Credenciamento  Atas  Configuragio ®1 @ (A Administrator

Edital / 0009 - Eletroconvulsoterapia 1/1

CADASTRADO PUBLICADO EM VIGENCIA SUSPENSO EXPIRADO CANCELADO &
Lonuaw vzt

2
Regrade Consumo?  Consumo Subsequente

Processo SEl g1 Data Publicagio 01/10/2025
Pareceres 001 Inicio do 01/10/2025 15:57:25
Credenciamento
Edital FACA UPLOAD DE SEU ARQUIVO 2
Finalizar apés’ 1 Meses

RESUMO DO OBJETO

DOTAGAO ORCAMENTARIA
Gestao/Unidade Elemento de Despesa
Fonte Pl

Programa de Trabalho

Nota: somente os usuarios de perfil Admin e Master tém permissao para publicar o edital.

2.1.3. Suspender Edital

1) Para suspender um edital, acesse a pagina do edital e clique no botdo Suspender,
conforme imagem abaixo.

Documento ndo controlado apds impresséao
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ESTADO DE MUDANCA

A Administrator

Credenciamento  Edital  Credenciamento  Atas  Configuragéo

Edital / 0009 - Eletroconvulsoterapia 1/1

CADASTRADO) PUBLICADO EM VIGENCIA SUSPENSO EXPIRADO CANCELADO &

Némero
Modalidade Paralelo e n3o excludente
Classificagdo Eletroconvulsoterapia

Modelo de contrato Contrato 0021

B
Regra de Consumo?  Consumo Subsequente

Processo SEI 001 Data Publicagdo 01/10/2025

Pareceres 001 Inicio do 01/10/2025 15:57:25

Credenciamento
Edital FAGA UPLOAD DE SEU ARQUIVO

Finalizar apés ? 1Meses

RESUMO DO OBJETO

2.2. Ata

Para visualizar todas as atas, clique no Menu Atas. E para visualizar os detalhes da Ata,
clique na ata desejada.

28 Credenciamento Edital  Credenciamento  Atas  Configuracdo @ A Administrator (credpe-staging-db)
Ata Pesquisar... Q
E3 YFiltros € Agrupar por ¥ Favoritos 1-26 /26 E ~ &
a
Numero da ATA Data publicacdo Status. Edital '
0001.20250815.AT.0001 21/08/2025 09:37:53 Publicada 0001 - Medicamentos
0001.20250815.AT.0002 21/08/2025 10:15:14 Publicada 0001 - Medicamentos
0002.20250821.AT.0003 28/08/2025 11:27:32 Publicada 0002 - Medicamentos

2.2.1. Visualizar Ata do edital

1) Na tela de detalhe do edital, na aba Atas, serdo mostradas todas as atas
pertencentes a este edital, conforme imagem abaixo.

A Administrator (credpe-staging-db)

28 Credenciamento Edital  Credenciamento  Atas  Configuragiio

Edital / 0001 - Medicamentos 1/15 € >
Atualizar no PNCP Suspender CADASTRADO PUBLICADO SUSPENSO EXPIRADO CANCELADO  *

DOTAGAO ORCAMENTARIA
Gestao/Unidade ? 1 Elemento de Despesa 7
Fonte? 1 pI? 1

Programa de Trabalho L

Fornecedores  Anexo  Habilitagao Juridica Habilitagdo Técnica Lotes
Nimero da ATA Portaria Data publicacao
0001.20250815.AT.0001 01/2025 21/08/2025 09:37:53
0001.20250815.AT.0002 01/2025 21/08/2025 10:15:14
0001.20250815.AT.0019 01/2025 27/09/2025 15:24:49
0001.20250815.AT.0025 01/2025 29/09/2025 17:19:59

2.2.2. Criar Ata

Documento ndo controlado apds impresséao
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1) Para criar uma nova ata, acesse a pagina do edital e clique no botao Criar ata,
conforme imagem abaixo.

CO

ESTADO DE MUDANCA

B2 Credenciamento Edital Credenciamento  Atas  Configuragio B Administrator

Solicitagao de credenciamento / 0010.20250923.0043 / 0010 - Servicos de Engenharia e Arquitetura 11

Suspender CADASTRADO PUBLICADO EM VIGENCIA SUSPENSO EXPIRADO CANCELADO i

Nota: uma nova ata sera criada com status Gerado.
Nota: para criar uma ata, o parametro Portaria deve estar cadastrado (ver item 2.6.1).

2.2.3. Publicar Ata

1) Para publicar uma ata, clique no Menu Atas e na ata desejada, com status Gerado.
Clique no botao Publicar, conforme imagem abaixo.

22 Credenciamento Edital  Credenciamento  Atas  Configuracio A Administrator
Solicitagdo de credenciamento / 0010.20250923.0043 / 0010 - Servigos de Engenharia e Arquitetura / 0010.20250923.AT.0021 #Ago  1/1
PuBHEADA 1
Ntmero da ATA  0010.20250923.AT.0021 Portaria  90/2025

Edita 0010 - Servigos de Engenharia e Arquitetura

Data Publicacao

Novos Credenciamentos Credenciamentos anteriores

Data e Hora Credenciamento Fornecedor Status

| 29/09/2025 16:27:07 Fornecedor 4 Aguardando Publicacdo BLog |

Nota: o status da ata sera alterado para Publicado e ficara visivel no site. Os
fornecedores da ata serdo credenciados no edital.
Nota: somente o perfil Master tem permissao para publicar uma ata.

2.2.4. Imprimir Ata

1) Para imprimir uma ata, clique no Menu Atas e na ata desejada. Clique em imprimir,
conforme imagem abaixo. O download do arquivo pdf sera realizado.

828 Credenciamento Edital  Credenciamento  Atas  Configuracdo ®!" @ A Administrator
Ata / 0010.20250923.AT.0021 21/22 €
Nimero da ATA  0010.20250923.AT.0021 Portaria  90/2025
Edita 0010 - Servigos de Engenharia e Arquitetura
Data Publicacao  01/10/2025 15:29:43

Novos Credenciamentos Credenciamentos anteriores
Data e Hora Credenciamento Fornecedor Status

29/09/2025 16:27:07 Fornecedor 4 Credenciado Blog
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2.3. Credenciamento
Nota: a solicitacdo de credenciamento vincula um fornecedor a um edital especifico.
Nota: quando o mddulo de credenciamento for utilizado, o fornecedor deve criar a

solicitacdo de credenciamento, ou seja, o servidor ndo deve gerar um novo
credenciamento, apenas analisar os que foram enviados pelo fornecedor.

Para visualizar os credenciamentos, clique no Credenciamento e depois em
Credenciamento, dentro do moédulo de credenciamento, conforme imagem abaixo.

28 Credenciamento Edital Credenciamento  Atas Configuracdo [ AN O] A Administrator
Edital Pesquisar.. Q
& Y Filtros & Agrupar por W Favoritos 1-9/9 = s #

Numero Classificacdo Data Publicacdo Situacdo

0005 Dietas 09/09/2025 Em Vigéncia

0010 Servicos de Engenharia e Arquitetura 23/09/2025 Em Vigéncia

0008 Servicos de poda 12/09/2025 Em Vigéncia

0007 Materiais 09/09/2025 Em Vigéncia

0006 Servigos Odontolodgicos 09/09/2025 Em Vigéncia

0003 Servicos Odontoldgicos 09/09/2025 Suspenso

0001 Medicamentos 06/08/2025 Em Vigéncia

0002 Material Médico-hospitalar 07/08/2025 Em Vigéncia

0004 Dietas 06/08/2025 Expirado

Nota: Como padrdo, a tela de credenciamento traz um filtro de credenciamento com
status enviado, analise juridica, analise técnica, pendente e aguardando publicagéo.

Status do credenciamento

Cadastrado: uma solicitagdo de credenciamento foi cadastrada;

Enviado: a solicitagdo de credenciamento foi enviada para analise;

Analise Juridica: a solicitagao de credenciamento esta sendo analisada pelo servidor;
Analise Técnica: a solicitagdo de habilitacdo na atividade esta sendo analisada pelo
servidor;

Pendente: a solicitagdo de credenciamento foi analisada e foi devolvida ao fornecedor
para resolver as pendéncias;

Aguardando publicagdo: a solicitagdo de credenciamento foi aprovada e esta
aguardando a publicagao da ata;

Credenciado: o fornecedor esta credenciado no edital. A ata de credenciamento foi
publicada;

Descredenciado: o fornecedor foi descredenciado do edital. O termo de
descredenciamento foi publicado;

Cancelado: a solicitacdo de credenciamento foi cancelada;

Documento ndo controlado apds impresséao
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1) Clique na solicitagdo de credenciamento com status Enviado. Clique no botao
Iniciar Analise, para iniciar a analise, conforme imagem abaixo.

Edital

28 Credenciamento

Credenciamento

Atas  Configuracdo

A Administrator

Solicitacdo de credenciamento / 0010.20250923.0039

Iniciar Analise

0010.20250923.0039

Edital

Fornecedor  Fornecedor 11

0010 - Servigos de Engenharia e Arquitetura

CADASTRADO ANALISE JURIDICA

ENVIADO

Data e Hora 23/09/2025 14:53:13

Credenciamento

AGUARDANDO PUBLICAGAO

.

CREDENCIADO CANCELADO

Resumo do Objeto Aquisigdo de servicos de engenharia e arquitetura
Habilitagéo Juridica ~ Habilitagéo Técnica
Tipo de Documento Obrigatér... Possui Vencimen... Data de vencimento Anexo Stat... Devoluti...
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pe... £30/04/12026 & Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoz Pendente
Autorizagdo de Funcionamento (AFE) ﬁz} 04/2026 & Autorizagéio de Funcionamento (AFE) 0010.202509 Pendente
£913/05/2026 &, Prova de regularidade perante a Fazenda Federal ¢ Pendente

Prova de regularidade perante a Fazenda Fede...

Reprovar [EFNJIT
[ETd & Abrir

2) O status da solicitacdo de credenciamento sera alterado para Analise juridica.
Cada documento com status pendente deve ser analisado e aprovado ou

reprovado.

e Para aprovar um documento, clique no botdo Aprovar;

e Para reprovar um documento, cliqgue no espaco correspondente a devolutiva e
selecione a devolutiva adequada. Depois, clique no botdo Reprovar;

e Quando todos os documentos forem analisados, clique em Concluir Analise

Juridica;

88 Credenciamento Edital

Credenciamento

Atas  Configuragdo

e’ O

A Administrator

Solicitacdo de credenciamento / 0010.20250923.0039

0010.20250923.0039

Edital

Fornecedor  Fornecedor 11

Habilitagdo Juridica ~ Habilitagdo Técnica

0010 - Servigos de Engenharia e Arquitetura

£ BAIXAR ANEXOS DE HABILITACAO JURIDICA

Tipo de Documento

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pe...

Autorizagdo de Funcionamento (AFE)

Prova de regularidade perante a Fazenda Fede...

Obrigatér... Possui Vencimen... Data de vencimento

£230/04/2026
#823/04/2026

£913/05/2026

CADASTRADO ANVENIM ) ANALISE JURIDICA

23/09/2025 14:53:13

Data e Hora

Credenciamento

Resumo do Objeto

Aquisi¢do de servicos de engenharia e arquitetura

Anexo Stat...
& Prova de inscri¢dio no Cadastro Nacional de Pesspe Aprovado
& Autorizagéo de Funcionamento (AFE)_0010.2025§9 Aprovado

& Prova de regularidade perante a Fazenda Federaf ¢ Pendente

AGUARDANDO PUBLICAQIN\O CREDENCIADO CANCELADO
Devoluti...

Documento ndo controlado apds impresséao
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e Caso algum documento seja reprovado, a solicitagdo de credenciamento é
devolvida ao fornecedor para que este faca a correcdo necessaria e reenvie a
solicitacdo para analise. O status da solicitagcao ¢é alterado para Pendente;

e Caso todos os documentos sejam aprovados, a solicitacdo de credenciamento é
concluida. O status da solicitagdo é alterado para Aguardando Publicacdo. E
necessario que a ata de credenciamento seja gerada e publicada (ver item 2.2).

Nota: quando a solicitagdo de credenciamento € reenviada pelo fornecedor, alguns
documentos podem ja estar analisados. Analisar somente os documentos com status
pendente;

Nota: quando o edital possuir habilitagdo técnica, apds concluir a analise Juridica, o
status da solicitacdo de credenciamento sera Analise técnica. Ver analise da habilitacdo
técnica no item 2.3.2.

2.3.2. Analisar Habilitagao Técnica

1) Cliqgue na aba Habilitagdo Técnica solicitagdo de credenciamento com status
Enviado. Clique na aba Habilitagao técnica e em documentos, na linha da Atividade
a ser analisada.

88 Credenciamento  Edital Credenciamento  Atas  Configuracdo A Administrator

Solicitagdo de credenciamento / 0010.20250923.0039 are <>
CADASTRADO ENVIADO ANALISE JURIDICA AGUARDANDO PUBLICAGAO CREDENCIADO CANCELADO -
0010.20250923.0039

0010 - Servicos de Engenharia e Arquitetura 23/09/2025 14:53:13

Fornecedor 11
Aquisigio de servicos de engenharia e arquitetura

Habilitagao Juridicd ~ Habilitacao Técnica

Atividades Status

Arauitetur Erviado 50 anevcs

Histérico

2) Analise todos os documentos da habilitacdo técnica da atividade.O status da
solicitagdo de credenciamento sera alterado para Analise juridica. Cada documento
com status pendente deve ser analisado e aprovado ou reprovado.

Para aprovar um documento, clique no botao Aprovar;
Para reprovar um documento, clique no espago correspondente a devolutiva e
selecione a devolutiva adequada. Depois, clique no botdo Reprovar;

e Quando todos os documentos forem analisados, clique em Salvar;

Documento ndo controlado apds impresséao
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Arquitetura - Documentos

Cancelar Solicitagédo CADASTRADO m HABILITADO NAQ HABILITADO CANCELADO
Credenciamento 0010.20250923.0039 Parecer Técnico FACA UPLOAD DE SEU ARQUIVO

Fornecedor Fornecedor 11

Habilitagdo Técnica / Arquitetura
Atividade

Documentos da Habilitacdo
& BAIXAR ANEXOS DE HABILITAGAO TECNICA

Tipo de Do... Obrigatér... Possui Vencimento Data de vencim... Anexo Status Devoluti...

Prova de inscric... 819/03/2026 & Prova de inscricdo ni Aprovado (& Abrir
Autorizagdo de ... £218/03/2026 & Autorizagdo de Func Aprovado (& Abrir

Prova de regularid. £824/02/2026 & Prova de regularidac Reprovado Vencido (& Abrir

4

e Caso algum documento seja reprovado, a solicitagdo de credenciamento é
devolvida ao fornecedor para que este faca a correcdo necessaria e reenvie a
solicitagdo para analise. O status da solicitagcéo € alterado para Pendente; Quando
o fornecedor reenviar a solicitagdo de credenciamento, a solicitagdo de
credenciamento deve ser analisada novamente.

e Quando todos os documentos de todas as atividades forem aprovados, a
solicitacdo de credenciamento é concluida. O status da solicitacdo é alterado para
Aguardando Publicacdo. E necessario que a ata de credenciamento seja gerada e
publicada (ver item 2.2).

2.4. Descredenciamento

Para visualizar os descredenciamentos, clique no Credenciamento e depois em
Descredenciamento, dentro do moédulo de credenciamento, conforme imagem abaixo.

Documento ndo controlado apds impresséao
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88 Credenciamento Edital Credenciamento Atas Configuracdo @ A Administrator
Solicitacao de descredencig__Credenciamento Pesquisar.. Q
D denci t
+ Novo |ES escredenciamento Y Filtros € Agrupar por % Favoritos 1-2/2
Atualizacao de Documentos
Ndmero ¢ Habilitacdo Técnica Fornecedor Data da Solicitacdo Data Publicacdo Processo SEI Duragdo  Status
0002.20250807.TD.0001 0002 - Material Médico-hospitalar Empresa PE 1 11/08/2025 02/09/2025 0000.000000/0000-00 Publicado
0005.20250909.7D.0002 0005 - Dietas Fornecedor 4 18/09/2025 18/09/2025 0005 Publicado

2.41. Criar uma solicitagcao de descredenciamento

1) Para criar uma nova solicitagdo de descredenciamento, clique em novo, conforme
imagem acima.

2) Selecione o numero do credenciamento que deve ser descredenciado e preencha
as informacoes solicitadas. Depois, clique no botao Salvar.

28 Credenciamento Edital Credenciamento  Atas Configuragao e O

A Administrator

Solicitacao de descredenciamento / Novo B
PUBLICADO  CANCELADO

Credenciamento - Fundamento do edital

Processo SEI

Descredenciar Por ? 0 Meses

Nota: o fornecedor ndo podera solicitar credenciamento neste edital antes do periodo de
descredenciamento encerrar. O periodo é determinado pelo campo Descredenciar por, na
imagem acima, e inicia a partir da data de publicagdo do Termo de Descredenciamento.

2.4.2. Publicar Termo de Descredenciamento
1) Para publicar um termo de descredenciamento, clique na solicitagdo de

descredenciamento desejada, com status Gerado. Confira as informacdes e clique
no botao Publicar, conforme imagem abaixo.
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28 Credenciamento Edital Credenciamento  Atas Configuracao (0] A Administrator
Solicitagdo de descredenciamento / 0001.20250806.TD.0003 171
@ PUBLICADO CANCELADO A
Nimero ? 0001.20250806.7D.0003 Fundamento do edital  Teste

Credenciamento  0001.20250806.0007

Processo SEI teste
Edital 0001 - Medicamentos

Descredenciar Por? 0 Meses
Fornecedor Fornecedor 2

2) Confira as informagcbes e clique em Aceito. O status da solicitacdo de
descredenciamento sera alterado para Publicado e ficara visivel no site.

Aceite de descredenciamento

Ao executar esta acdo, o fornecedor FORNECEDOR 0001 sera descredenciado do edital 0001 e ndo podera participar das novas cotagdes e das

cotages atualmente em andamento.

ACEITO

Nota: Os fornecedores perderdao o acesso as novas cotagdes do edital.
Nota: somente o perfil Super tem permissdo para publicar um Termo de
descredenciamento.

2.4.3. Imprimir Termo de descredenciamento

1) Para imprimir um termo de descredenciamento, clique na solicitacdo de
descredenciamento desejada, com status Publicado. Clique em imprimir, conforme
imagem abaixo. O download do arquivo pdf sera realizado.

28 Credenciamento Edital ~ Credenciamento  Atas  Configuragdo A Administrator
Solicitagdo de descredenciamento / 0001.20250806.TD.0003 171
| GERADO CANCELADO s

Ndmero’ 0001.20250806.TD.0003 Data Publicacao 30/09/2025

Credenciamento  0001.20250806.0007 Fundamento do edital Teste

Edital 0001 - Medicamentos Processo SEI teste

Fornecedor Fornecedor 2 Descredenciar Por ? 0 Meses

2.4.4. Cancelar Termo de descredenciamento

Documento ndo controlado apds impresséao
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1) Para cancelar um termo de descredenciamento, clique na solicitagcao de
descredenciamento desejada, com status Gerado. Clique no botdo Cancelar,
conforme imagem abaixo.
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28 Credenciamento Edital Credenciamento  Atas Configuracdo e 0O A Administrator
Solicitagao de descredenciamento / 0002.20250807.TD.0004 e
Publicar PUBLICADO CANCELADO
0002.20250807.TD.0004 Fundamento do edital hh
0002.20250807.0022
Processo SEI hh

0002 - Material Médico-hospitalar

Descredenciar Por? 0 Meses
Fornecedor 1

Nota: o Termo de Descredenciamento ndo pode ser cancelado quando o status for
Publicado.

2.5. Configuragao

2.5.1. Parametros

1) Para cadastrar uma portaria, cligue no Menu Configuragdo e depois no Menu
Parametros. Preencha o campo n° portaria e clique em Salvar.

28 Credenciamento Edital Credenciamento Atas Configuracao ,41 @ A Administrator

G EmEE Credenciamento Classificacdo

Parametros

Tipo documento
DESCARTAR 1/1

Devolutivas

Ne° da Portaria

90/2025

Numero da portaria vigente da comissdo permanente de licitacdo

2.5.2. Tipo documentos

1) Para visualizar os tipos de documento, clique no Menu Configuragdo e depois no
Menu Tipo documento. Os tipos de documento cadastrados serao listados. Para
cadastrar um novo, clique no bot&do novo.
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28 Credenciamento Edital Credenciamento  Atas Configuracdo o A Administrator
Tipo de Documento Pardmetros sar. Q
Tipo documento
+nNovo B3 5 € Agrupar por W Favoritos 1-3/3
Devolutivas
Nome Classificacio Possui Vencimento Obrigatoério

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso
Autorizagao de Funcionamento (AFE)

Prova de regularidade perante a Fazenda Federal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente;

2) Preencha o nome do tipo de documento, se ele possui data de vencimento e se é
obrigatério. Depois, clique em Salvar, conforme imagem abaixo.

B2 Credenciamento Edital Credenciamento  Atas  Configuracdo A Administrator

Tipo de Documento / Novo bl £ Acio

| Nome Documento Teste |
Possui Vencimento |

I Obrigatorio I
Status

2.5.3. Devolutivas

1) Para visualizar as devolutivas cadastradas, clique no Menu Configuragao e depois
no Menu Devolutivas. As devolutivas cadastradas serdo listadas. Para cadastrar
uma nova, clique no botao novo.

28 Credenciamento  Edital  Credenciamento ~ Atas  Configuragdo A Administrator

Devolutivas Pardmetros sar.. Q

Tipo documento
+novo |58 2 bs & Agrupar por ¥ Favoritos 1-3/3

Classificacao

Nome Ativo

Inlegivel
Incompativel

Vencido

2) Preencha o nome da devolutiva e clique em Salvar, conforme imagem abaixo.

B8 Credenciamento Edital Credenciamento  Atas Configuracdo e O A Administrator

Devolutivas / Novo bl # Acio

| Nome  Incompativel I

Ativo
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1) Clique no Menu Configuragao e depois no Menu Classificagdo. As classificagbes
cadastradas serao listadas. Para cadastrar uma nova, clique no botdo novo.

B8 Credenciamento Edital  Credenciamento  Atas  Configuracio

[ ) 1 o A Administrator

Classificacdo Pardmetros far.. Q
) Tipo documento ros & Agrupar por % Favoritos 1-7/7
Devolutivas

Descrigdo digo Modalidade Categoria

Dietas 0002 Paralelo e ndo excludente Bens

Materiais 0007 Mercado Fluido Bens

Material Médico-hospitalar 0004 Mercado Fluido Bens

Medicamentos 0001 Mercado Fluido Bens

Servicos Odontolégicos 0003 Paralelo e ndo excludente Servicos

Servicos de Engenharia e Arquitetura 0006 Paralelo e nao excludente Servicos

Servigos de poda 0005 Paralelo e ndo excludente Bens

2) Preencha as informacgdes e clique em Salvar.

B8 Credenciamento Edital  Credenciamento  Atas  Configuracio

A Administrator

Classificagdo / Novo )

Descrigdo

Modalidade

Categoria

Possui Habilitagdo
Técnica?

Descricdo completa
Lembre-se de anexar os documentos aos editais correspondentes a esta classificacdo, de acordo com as atividades cadastradas.

Atividades

Codi... Si... Descricao Status

Adicionar uma linha

Nota: Quando o edital possuir atividades, ou seja, um conjunto de itens e o fornecedor
precisa ser habilitado em uma atividade para fornecer os itens dela, ative a flag Possui
Habilitagao Técnica e cadastre as atividades da lista clicando em adicionar uma linha,

conforme imagem acima.

Nota: Quando o edital possuir atividades, a aba Habilitacdo Técnica aparecera no edital e

os itens devem ser cadastrados com suas respectivas atividades.
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Itens Bens Se OPME  Outros  Unidades  Preco Sugerido

Servigos / Servigos de Engenharia e Arquitetura / 002102 Item de engenharia BHAcio  1/1
a

Cédigo 002102 Item Composto Quantidade no edital 0
Classificacdo Servigos de Engenharia e Arquitetura Possui Instrumental em Quantidade consumida 0

Comodato?
Unidade AMPOLA Quantidade 0

Valor Teto 1,00 remanescente
Atividade Arquitetura I

E-Fisco Arquitetura

Codigo CATSERV
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3. Modulo de Cadastro

CO

ESTADO DE MUDANCA

No sistema, ha dois tipos de cadastro:
Servidores: usuarios que irdo fazer a gestao do sistema e cotar insumos.
Fornecedores: usuarios que irdo fornecer/ofertar os insumos cotados.

3.1. Servidores
Para os usuarios tipo Servidores, para cada modulo, existem as seguintes funcoes:

Master: usuario com todas as permissbes de operador e gestor e as seguintes
permissdes adicionais: alterar o valor teto do item, visualizar propostas e tendéncias de
precos e exportar relatorios do sistema,;

Gestor: usuario as mesmas permissoes de operador, mas tem mais permissdes de
gerenciamento de dados e configuragdes;

Operador: usuario com permissdes de visualizagdo e algumas permissdes de criagao e
edicdo de dados;

Para visualizar os servidores cadastrados, clique no Menu Cadastro e depois em
Servidores, conforme imagem abaixo.

28 Cadastro Usuarios Servidores Fornecedores Unidades Funcées [ 1 G) A Administrator
Servidores Pesquisar.. Q
Y Filtros & Agrupar por ¥ Favoritos 1-47 / 47 =

Gestor Cotacao Gestor Credenciamento

G Brasil G Brasil Brasil
Complete seu cadastro

Brasil Brasil Brasil

Complete seu cadastro

3.1.1. Cadastrar Servidor

1) Para cadastrar um novo servidor, clique no menu Cadastro e, depois no Menu
Usuarios, conforme a imagem abaixo.

28 Cadastro Usuarios Servidores Fornecedores Unidades Func¢ées .41 @ A Administrator
Usuarios Pesquisar.. Q
+Novo |EA YFiltros & Agruparpor ¥ Favoritos 1-22/22
a
Nome Autenticacao Idioma Ultima autenticacio Situacao |

Na tela, aparecem todos os usuarios do sistema. Clique no botdao Novo para criar um
Novo usuario.
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2) Preencha as informagdes pedidas e adicione as fungdes do usuario. Depois, clique no
botdo Salvar, conforme imagem abaixo.

CO

ESTADO DE MUDANCA

s Cadastro Usuérios Servidores Fornecedores Unidades Fungdes

Usuérios/Novo o  Agdo
A

NUNCA CONECTADO CONFIRMADO

Nome

e.g. John Doe

Login ’

e.g. email@yourcompany.com

ACESSO AOS MODULOS

PERFIL DE MAIOR HIERARQUIA

NIVEL DE HIERARQUIA

0

Linhas de funcges Funcao A partir ... Para Habilitado

Adicionar uma linha

O usuario recebera um e-mail para cadastrar uma senha e assim fazer o primeiro login no
sistema.

3.2. Fornecedores

Os fornecedores possuem dois niveis de acesso no sistema. Eles tém acesso a todos os
modulos, mas com permissoes diferentes.

Usuario Fornecedor - representante legal: refere-se ao usuario do representante legal
da empresa. Somente o usuario Fornecedor pode submeter propostas e assinar

documentos eletronicamente;
Usuario Fornecedor: refere-se aos usuarios adicionais que o representante legal pode
criar e vincular ao cadastro de empresa/fornecedor.

Nota: Para participar das cotacdes, os fornecedores devem estar credenciados ao edital
da cotagao.

Para visualizar os fornecedores cadastrados, clique no Menu Cadastro e depois em
Fornecedor, conforme imagem abaixo.
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88 Cadastro = Usudrios  Servidores | Fomecedores| Unidades  Funcoes

Fornecedores Pesquisar...

m YFiltros € Agrupar por % Favoritos 151/ 51 r =

c:omple{e seu cadastro Complete seu cadastro Complete seu cadastro Complete seu cadastro
Complete seu cadastro . Complete seu cadastro Complete seu cadastro
3.21. Cadastrar Fornecedores

Nota: Quando o médulo de credenciamento for utilizado, o fornecedor devera fazer o
préprio cadastro (ver item 2.4).

1) Para cadastrar um novo fornecedor, clique no Menu Fornecedor. Em seguida,
clique no botdao Novo, conforme a imagem abaixo.

28 Cadastro Usudrios  Servidores  Fomecedores = Unidades  Fungdes

Fornecedores Pesquisar... Q

+Novo Yriltros € Agrupar por % Favoritos 1-51/51 rF =

2) Preencha as informagbes solicitadas como obrigatérias e cligue em salvar,
conforme a imagem abaixo.

28 Cadastro  Usuérios  Servidores  Fornecedores  Unidades  Fungdes A Administrator

Fornecedores / Novo b & Acio
INATIVAR

Nome
CPF

E-mail

Internal Notes ~ Empresas Relacionadas

Nota: O fornecedor deve completar o cadastro no primeiro acesso ao sistema.

3) ApOs cadastrar a empresa do fornecedor, deve ser cadastrado o usuario para o
Representante Legal da empresa. Clique no botdo Criar Usuario, preencha as
informacgdes solicitadas e clique no botdo Submeter, conforme imagem abaixo.
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Criacdo de Usuario

2° passo

Utilizar cadastro Name |

existente

1° passo

Login/E-mail | Ex: seuemail @gmail.com

3° passo

ULV | CANCEL

Confirmaco de Criacdo X

CONVITE ENVIADO COM SUCESSO!

0K

Nota: O representante legal recebera, no e-mail cadastrado, o convite para acesso ao
sistema, conforme imagem abaixo.

Boas vindas ao CredenciaPE,

Sua conta de acesso foi criada com sucesso

Clique no botéo abaixo para cadastrar sua senha

Aceitar Convite

Seu email de login ¢: N

No primeiro acesso vocé deve complementar seus dados cadastrais. Apds isso, vocé
tera acesso as demais funcionalidades do CredenciaPE.

Recomendamos também que vocé nos adicione como Nao & Spam para nao perder
nenhuma notificacao.

Cordialmente

Equipe CredenciaPE.

CredenciaPE |

3.2.2. Alterar Representante Legal do Fornecedor

O representante legal da empresal/fornecedor é o usuario que representa a empresa
legalmente ou juridicamente. No sistema, o usuario marcado como representante legal
possui as seguintes permissdes a mais sobre os demais usuarios: submeter propostas em
cotacdes e assinar documentos eletronicamente.
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Nota: Para alterar um usuario representante legal, é necessario que o fornecedor tenha
outro usuario vinculado a empresa. Para adicionar um novo usuario a empresa veja o item
3.2.3.

1) Na tela inicial, acesse o Menu Cadastro e depois o menu Fornecedores. Pesquise
o Fornecedor desejado e clique no cadastro do Fornecedor Empresa, conforme
imagem abaixo.

28 Cadastro  Usuérios  Servidores  Fornecedores = Unidades  Fungdes
Fornecedores IR fornecedor 14 = ||Pesquisar... Q

+NOvo YFiltros & Agrupar por % Favoritos 1-1/1 [

Fornecedor 14
Brasil

Complete seu cadastro

2) Na tela de cadastro do fornecedor/empresa, clique na aba Parceiros Relacionados,
e clique no botao Trocar Representante Legal, conforme imagem abaixo.

88 Cadastro Usuérios  Servidores Fomecedores  Unidades  Fungoes ®' O (A Administrator

Fornecedores / Fornecedor 14 & Acio 1/1

Cidade Estado
Brasil

E-mail
1° passo

Internal Notes | Parceiros Relacionados

Z TROCAR REPRESENTANTE LEGAL

2° passo
Parceiro Representante Legal Vinculo
Representante 14 Ativo 7Y Blog
Representante 151 Ativo INATIVAR [=]%]

3) Selecione o usuario que deve ser o novo Representante Legal e clique em
confirmar.

Trocar Representante Legal

Fornecedo Fornecedor 14

Novo Representante

Legal
Representante 14

Representante 151

CANCELAR [eelyIZIN TS
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Trocar Representante Legal

ornecedo Fornecedor 14

Novo Representante Representante 15 1|

Legal

CANCELAR] el Ial:F1:Y

4) A marcagao de representante legal foi alterada.

B2 Cadastro  Ususrios  Servidores  Fornecedores  Unidades  Fungoes

Fornecedores / Fornecedor 14
Internal Notes Parceiros Relacionados

< TROCAR REPRESENTANTE LEGAL

Parceiro Representante Legal Vinculo
Representante 14 Ativo Slog
I Representante 151 /] Ativo BLog
3.2.3. Adicionar usuario extra ao fornecedor

1) Na tela inicial, acesse o Menu Cadastro e depois o menu Fornecedores. Pesquise
o Fornecedor desejado e clique no cadastro do Fornecedor Empresa, conforme

imagem abaixo.

22 Cadastro  Ususrios  Servidores | Fornecedores' Unidades  Funcoes

Fornecedores Nome Pesquisar. Q
+NOVO Yriltros € Agrupar por % Favoritos 13/3 r =
Fornecedor 15 Representante 15
Brasil fomnecedor15@email.br
Complete seu cadastro Complete seu cadastro

2) Na tela de Cadastro do fornecedor, clique em Criar Usuario.

A Administrator

oAge 13 <>

22 Cadastro  Usuérios  Servidores | Fornecedores = Unidades  Funcées

Fornecedores / Fornecedor 15 bJ

Fornecedor 15
Razdo Social  Razao Social

CNPJ 00.000.000/0000-00

3) Caso deseje vincular um usuario ja existente no sistema ao fornecedor, marque a
caixa Utilizar usuario existente e selecione o Parceiro, conforme imagem abaixo. O
fornecedor ndo tem permissao para realizar este procedimento.
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Criacdo de Usuario

Utilizar cadastro Parceiro

existente

Login/E-mail

Pesquisar mais...

4) Caso deseje adicionar um usuario novo no sistema, preencha o nome e e-mail do
novo usuario e cligue em Submeter. A criagdo de usuarios adicionais nao
existentes no sistema deve ser realizada apenas pelo fornecedor.

Criagdo de Usuario

Utilizar cadastro I Name Nome

existente

SUBMETER | CANCEL

I Login/E-mail  email@email.com.br

3.24. Inativar Vinculo do do usuario no Fornecedor

Cada usuario pode estar vinculado a um ou mais cadastros de Fornecedor/empresa.
Quando o usuario possui vinculo com varios fornecedores, pode ser necessario inativar
apenas um desses vinculos.

1) Na tela inicial, acesse o Menu Cadastro e depois 0 menu Fornecedores. Pesquise
o Fornecedor desejado e clique no cadastro do Fornecedor Empresa, conforme
imagem abaixo.

22 Cadastro Usuérios  Servidores | Fomecedores Unidades  Fungdes ®' © (A Administrator
Fornecedores Pesquisar. Q
+Novo YFiltros & Agrupar por % Favoritos 1-3/3 r =

Fornecedor 15 Representante 15
Brasil fomecedor15@email.br

Complete seu cadastro Complete seu cadastro

2) Na tela de Cadastro do fornecedor, clique no botdo Inativar que fica ao lado do
registro do usuario que deseja inativar o vinculo, conforme imagem abaixo.
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22 Cadastro Ususrios Servidores Fomecedores  Unidades  Fungoes ®' @ (A Administrator

Fornecedores / Empresa PE 1 SAGo  1/1

Ativo

Internal Notes  Parceiros Relacionados

< TROCAR REPRESENTANTE LEGAL

Parceiro Representante Legal Vinculo

Operador 01 Ativo INATIVAR (S]]
Representante 2 Ativo INATIVAR =]
Representante 3 Ativo [\\7y Elog

3) Na coluna vinculo, o status sera alterado para Inativo e o botdo mudara para Ativar.
Para reativar o vinculo, clique no botao Ativar.

28 Cadastro Ususrios Servidores Fomecedores  Unidades  Fungoes ®' @ (A Administrator

Fornecedores / Empresa PE 1 BAGo  1/1
;

Ativo

Internal Notes Parceiros Relacionados

Z TROCAR REPRESENTANTE LEGAL

Parceiro Representante Legal Vinculo

Operador 01 Inativo =Log
Representante 2 Ativo Blog
Representante 3 Ativo Blog

3.2.5. Inativar Fornecedor

1) Na tela inicial, acesse o Menu Cadastro e depois o0 menu Fornecedores. Pesquise
o Fornecedor desejado e clique no cadastro do Fornecedor Empresa, conforme
imagem abaixo.

22 Cadastro Usurios Servidores | Fomecedores | Unidades — Fungoes ®' @ (A Administrator
Fornecedores [N 02 = | fesquisar.. Q
+Novo YFiltros  ® Agrupar por % Favoritos 12/2 F =

Fornecedor 02 Representante 02

Brasil Brasil

fornecedor02@email.br representante02@email.br

2) Na tela de Cadastro do fornecedor, clique no botao Inativar e, depois em Submeter.
Todos os usuarios vinculados ao fornecedor serdo inativados, conforme imagem
abaixo.
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Inativar Usuarios

Ao avangar, 0s usudrios serdo inativados e perderdo o acesso ao sistema

Pessoas que serdo
inativadas

Nome CNPJ/CPF Telefone Celular E-mail

Representante 02 371.012.390-99 (33) 3333-3333 (33) 33333-3333 representante02@email.br

Fornecedor 02 08.648.060/0001-27 (44) 4444-4444 (44) 4 4444-4444 fornecedor02 @email.br

NULTY 31 | CANCEL
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4. Mobdulo de Cotagao

Para visualizar a lista de cotagdes, clique no Menu Cotacgao.
4.1. Cadastrar Cotacao

1) Para cadastrar uma nova cotagéao, clique no botdo Cotagado e depois no botdo do
tipo de cotagdo. Em seguida, clique no botdo Novo, conforme imagem abaixo.

Nota: a proposta s6 podera ser cadastrada apos a data e hora de inicio da cotacgao.

28 Cotacdo Cotagdes Proposta  Autorizagio de Compra  Contrato  Ordem de Fomecimento  Solicitagdo  Configuragao ®" @ (A Administrator
Cotacdo / [f Bens 1° passo Pesquisar... Q
|m| 4 Sermicos TFiltros & Agruparpor % Favoritos 1-10/10
2° passo

Numero de Cotagdo Ordem Edital Objetivo da Cotagdo Status Data de Inicio Data de Término Prazo Maximo de Entrega(dias)
0005.20250922.00006 A 0005 - Dietas Demanda Hospitalar 22/09/2025 17:04:28 22/09/2025 18:04:28 0
0005.20250918.00004 A 0005 - Dietas Demanda Hospitalar Finalizado 18/09/2025 16:19:52 18/09/2025 16:25:09 0
0005.20250919.00005 A 0005 - Dietas Demanda Hospitalar Finalizado 19/09/2025 14:18:11 19/09/2025 14:18:13 0
0004.20250902.00004 A 0004 - Dietas Demanda Juridica Finalizado 02/09/2025 17:00:00 03/09/2025 08:00:00 30
0005.20250918.00003 A 0005 - Dietas Demanda Hospitalar 18/09/2025 15:00:00 18/09/2025 15:40:00 0
0005.20250917.00002 A 0005 - Dietas Demanda Hospitalar 17/09/2025 16:00:00 17/09/2025 16:40:00 0
0005.20250909.00001 A 0005 - Dietas Demanda Hospitalar Finalizado 09/09/2025 08:00:00 09/09/2025 10:30:00 5
0004.20250827.00003 A 0004 - Dietas Demanda Juridica Finalizado 27/08/2025 09:00:00 27/08/2025 09:10:00 30
0004.20250815.00002 A 0004 - Dietas Demanda Hospitalar Finalizado 15/08/2025 11:00:00 15/08/2025 11:10:47 0
0004.20250811.00001 A 0004 - Dietas Demanda Hospitalar Finalizado 11/08/2025 08:00:00 11/08/2025 09:00:00 5

2) Preencher as informagdes solicitadas e clique em salvar.

== Cotagdo Cotagdes Proposta  Autorizagdo de Compra  Contrato  Ordem de Fomecimento  Solicitagio  Configuragdo A Administrator

Cotagao / Dietas / Novo o £ Acdo
5° passo - . a
[CNI TUM)  PARA COTACAO  EMCOTAGAO ~ COTADO  FINALIZADO  CANCELADO

Ordem A 12 passo | Data de Inicio 30/09/2025 15:00:00 | 4° passo
Edital 0005 - Dietas Data de Término ~ 01/10/2025 15:00:00
Objetivo da Cotacio  Demanda Hospitalar 2° passo
Lote Hospital 3° passo
DOCUMENTOS RESUMO
Quantidade de Itens 0

Nota: A data de inicio da cotagdo ndo pode ser inferior a 60 minutos (1 hora) da hora
de cadastro da cotacéo.

4) Depois de salvar a cotagdo, a data de término e o prazo de entrega sao
preenchidos automaticamente, de acordo com os termos do edital. Antes de
finalizar o cadastro, inserir os itens que serao cotados.
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Cotacdo Cotagdes Proposta  Autorizagio de Compra  Contrato  Ordem de Fomecimento  Solicitagio ~ Configuragio A Administrator

Cotacdo / Medicamentos / 0001.20250930.00014-A @AGo /1

Finalizar Cadastro CADASTRADO PARA COTAGAO EM COTAGAO COTADO FINALIZADO CANCELADO

Ordem A Data de Inicio 30/09/2025 15:00:00
Edital 0001 - Medicamentos | Data de Término 01/10/2025 15:00:00
Objetivo da Cotagdo  Demanda Hospitalar Qtd. Minima para 20

proposta de itens

Prazo Méximo de 5
Entrega(dias)

DOCUMENTOS RESUMO

LUDCHN FACA UPLOAD DE SEU ARQUIVO Valor Total 0,00

Quantidade de ltens 0

Itens da Cotacio

ID Descricéo Unidade Qtd. ... Comodato

Adicionar uma linha

Nota: a duragcdo da cotacdo e o prazo de entrega podem ser alterados a critério da
secretaria

5) Preencha os itens que devem ser cotados, junto a quantidade. A unidade de medida
€ preenchida automaticamente, conforme a tabela de itens cadastrada no sistema.
Depois de adicionar todos os itens, clique no botédo Finalizar Cadastro.

22 Cotacdo Cotagdes Proposta  Autorizagio de Compra  Contrato  Ordem de Fomecimento  Solicitagdo  Configuragao A Administrator
Cotacio / Medicamentos / 0001.2025093000014-A B 9 Sago  1/1
Finalizar Cadastro cADAsTRADo PARA COTAGAO EM COTAGAO COTADO FINALIZADO CANCELADO
Objetivo da Cotagdo  Demanda Hospitalar Otd. Minima para 20
a
[001395] ACIDO ACETICO - CONCENTRACAOQ/DOSAGEM 30 MG/ML,FORMA
FARMACEUTICA SOLUCAO,FORMA DE APRESENTACAO FRASCO,VIADE
ADMINISTRACAO TOPICA
[001412] ACIDO TRICLOROACETICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM 900 MG/ML,FORMA
3° passo FARMAGEUTICA SOLUCAQ,FORMA DE APRESENTACAO FRASCO,VIA DE
DOCUMENTOS ADMINISTRACAO TOPICA
[001397] ACIDO ACETILSALICILICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM 100 MG,FORMA
Anexo FACA UPLOAD DE SEU ARQUIVO FARMAGEUTICA COMPRIMIDO,VIA DE ADMINISTRACAO ORAL
[001411] ACIDO TRICLOROACETICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM 850 MG/ML,FORMA
FARMACEUTICA SOLUCAO,FORMA DE APRESENTACAO FRASCO,VIA DE
ADMINISTRACAO TOPICA
[001410] ACIDO TRICLOROACETICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM 800 MG/ML,FORMA
Itens da Cotagdo FARMACEUTICA SOLUCAO,FORMA DE APRESENTACAO FRASCO,VIA DE 4° passo
ADMINISTRACAO TOPICA
I — Qtd. ... fcomodato
[001394] ACICLOVIR - CONCENTRACAO/DOSAGEM 400 MG,FORMA FARMACEUTICA v
1° passo 2passo| | . | 0 @
Adicionar uma linha

6) Ao finalizar o cadastro da cotagao, verifique que o status da cotagao foi alterado.
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22 Cotacdo Cotagdes Proposta  Autorizagdo de Compra  Contrato  Ordem de Fomecimento  Solicitagio  Configuragéo

Cotagdo / Medicamentos / 0001.20250930.00014-A Cotacdo enviada para aprovacio com x
sucesso
CADASTRADO PARA COTAC,KO EM COJA
Agora aguarde a sua aprovagao pelo gestor
do sistema.

Némero de Cotagao

0001.20250930.00014

Ordem A Data de Inicio 30/09/2025 15:00:00
Edital 0001 - Medicamentos Data de Término 01/10/2025 15:00:00
Objetivo da Cotagio  Demanda Hospitalar Qtd. Minima para 20

proposta de itens (%

Prazo Maximo de 5

Entrega(dias)

7) A cotagcao passara para o status Aguardando aprovagao para que o perfil Gestor
possa revisar e aprovar.

8) ApoOs a aprovacgao, a cotagdo entrara no status Para Cotagao e ficara disponivel
para os fornecedores a partir da data de inicio definida.

22 Cotacdo Cotagdes Proposta  Autorizagio de Compra  Contrato  Ordem de Fornecimento  Solicitagdo  Configuragao A Administrator

Cotacio / Medicamentos / 0001.20250930.00014-A BAGo  1/19 ¢ >

" - a
CADASTRAD PARA COTACAO EM COTACAQ COTADO FINALIZADO CANCELADO

Ndmero de Cotagdo Aprovado por Administrator em 30/09/2025 as 15:03

0001.20250930.00014

Ordem A Data de Inicio
Edital 0001 - Medicamentos Data de Término 01/10/2025 16:00:00
Objetivo da Cotacio  Demanda Hospitalar Qtd. Minima para 20

proposta de itens (%

Prazo Méximo de 5

Entrega(dias)

7) O sistema ira verificar de hora em hora se existem cotagdes cadastradas para o dia.
Quando houver uma cotacédo cadastrada para iniciar no dia, o sistema tomara as
seguintes agoes:

- Notificar, via e-mail, o fornecedor sobre a cotagao cadastrada, conforme imagem
abaixo.

Novas cotagdes iniciando hoje.

Cotacdo Classificagdo Inicio Término Qtd. de ltens

0001.20250930.00013|Medicamentos||30/09/2025 09i00||[)1l1 0/2025 22:00 2

Ir para CredenciaPEDEV

Contamos com sua participacao.

- Alterar o status das cotagdes do dia de Para cotagao para o status Em cotagao.
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22 Cotacdo

Cotacdes  Proposta  Autorizacio de Compra  Contrato  Ordem de Fomecimento  Solicitagdo  Configuracio A Administrator

#Acao

FINALIZADO

Cotacado / Medicamentos / 0001.20250930.00014-A

——

CADASTRADO

s} EM COTAGAO

Aprovado por Administrator em 30/09/2025 as 15:03

PARA COTAG/ cotADO

Numero de Cotacdo

0001.20250930.00014
A 307/09/2025 15:00:00
0001 - Medicamentos

01/10/2025 16:00:00

Demanda Hospitalar 20

a
CANCELADO

5

4.2. Acompanhar cotacao

1) Para visualizar as cotagdes cadastradas, clique no botao Cotagéo e depois no tipo
de cotacdo. O sistema listara as cotacbes cadastradas. Para visualizar mais
detalhes, clique na cotagdo desejada.

== Cotagdo Cotagbes Proposta  Autorizagdo de Compra Contrato Ordem de Fornecimento Solicitagdo  Configuragao
Cotagdo / Medicamentos Pesquisar..
+Novo S YFiltros & Agrupar por % Favoritos 1-19/19

GOVERNO Dt

CO

ESTADO DE MUDANCA

A Administrator

| Namero de Cotacao Ordem Edital Objetivo da Cotacdo Status Data de Inicio Data de Término Prazo Maximo de Entrega(dias) 1
0001.20250930.00014 A 0001 - Medicamentos  Demanda Hospitalar Em Cotacdo |30/09/2025 15:00:00 01/10/2025 16:00:00 5
0001.20250930.00013 C 0001 - Medicamentos  Demanda Hospitalar Cotado 29/09/2025 22:00:00 29/09/2025 22:20:00 30
0001.20250930.00013 B 0001 - Medicamentos  Demanda Hospitalar Finalizado | 29/09/2025 22:00:00 29/09/2025 22:10:00 15
0001.20250930.00013 A 0001 - Medicamentos  Demanda Hospitalar Finalizado | 29/09/2025 09:00:00 29/09/2025 22:00:00 5
0001.20250923.00012 C 0001 - Medicamentos ~ Demanda Hospitalar Cotado 23/09/2025 09:00:00 24/09/2025 11:00:00 30
0001.20250923.00012 B 0001 - Medicamentos  Demanda Hospitalar Finalizado | 23/09/2025 09:00:00 23/09/2025 10:00:00 15
0001.20250923.00012 A 0001 - Medicamentos Demanda Hospitalar Finalizado | 23/09/2025 09:00:00 23/09/2025 10:00:00 5
0001.20250923.00011 A 0001 - Medicamentos Demanda Hospitalar Cadastrado |23/09/2025 10:00:00 24/09/2025 10:00:00 5
0001.20250917.00010 A 0001 - Medicamentos  Demanda Hospitalar Finalizado | 17/09/2025 16:00:00 17/09/2025 16:40:00 5
0001.20250828.00008 A 0001 - Medicamentos Demanda Hospitalar Finalizado 28/08/2025 13:00:00 28/08/2025 14:00:00 5

Status da Cotagao

Cadastrado: o processo de cadastro ainda esta em andamento;

Para cotagao: o cadastro foi finalizado e aguardando a notificagdo dos fornecedores e a
data de inicio da cotacao;

Em cotagao: os fornecedores do edital vinculado a cotagcéo seréo notificados via e-mail.
Somente apdés a data e hora de inicio da cotagdo, sera permitido aos fornecedores
submeter uma proposta;

Cotado: o resultado da cotagédo foi processado de forma automatica na data e hora
cadastradas. Os fornecedores ndo podem submeter propostas;

Finalizado: a cotacdo encerrou e o documento de autorizacdo de compra foi emitido. Os
fornecedores selecionados serao notificados via e-mail;

4.3. Finalizar cotagao
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1) Apds escolher a cotagdo desejada, clique no botdo Finalizar Cotagao. O sistema
ira gerar as autorizagbes de compra, conforme imagem abaixo.

CO

ESTADO DE MUDANCA

H Cotacao Cotagdes Proposta  Autorizacdo de Compra Contrato Ordem de Fornecimento Solicitagado  Configuragao e 0O A Administrator
Cotacdo / Medicamentos / 0001.20250930.00014-A BAgo 1/19 <)
Finalizar Cotacdo CADASTRADO PARA COTAGAO EM COTACA{ FINALIZADO CANCELADO 2
Numero de Cotacao Aprovado por Administrator em 30/09/2025 as 15:03

0001.20250930.00014

Ordem A Data de Inicio 30/09/2025 13:00:00
Edital 0001 - Medicamentos Data de Término 30/09/2025 14:00:00
Objetivo da Cotacdo  Demanda Hospitalar Qtd. Minima para 20

proposta de itens (%

Prazo Maximo de 5

Entrega(dias

4.4. Gerar Autorizagdo de Compra

1) Para visualizar as autorizagées de compra, na tela de cotagao, clique no botéao
Autorizagdes de compra. E para visualizar cada uma das autorizagdes, clique no
botdo Abrir, conforme imagem abaixo.

H Cotagao Cotagoes Proposta Autorizagdo de Compra Contrato Ordem de Fornecimento Solicitacdo Configuracao e 0O A Administrator
Cotagiio / Medicamentos / 0001.20250930.00014-A Gao  1/19 < 5
Reabrir Cotagdo CADASTRADO PARA COTAGAO EM COTACAO COTADO CANCELADO .
Objetivo da Cotacdo  Demanda Hospitalar Qtd. Minima para 20
proposta de itens (
Prazo Maximo de 5
Entrega(dias
DOCUMENTOS RESUMO
Valor Total 500,00

Baixar documentos de contratacao

Quantidade de Itens 1

Itens da Cotacao Autorizagdes de compra

Nimero da Autorizacao Proposta Valor Total Fornecedor

0001.20250930.00014.A.A.001 0001.20250930.00014.A.P.001 235,00 Fornecedor 11

Para que uma Autorizagdo de Compra seja executada, € necessario que o documento
seja revisado, a fim de garantir que valores, informacgdes e itens estdo de acordo com
o solicitado. Para tal, confirme os dados e em seguida clique em Revisado.
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H Cotacao Cotagoes Proposta Autorizagdo de Compra Contrato Ordem de Fornecimento Solicitagdo Configuracéo A Administrator

CO

ESTADO DE MUDANCA

Cotacao / Medicamentos / 0001.20250930.00014-A / 0001.20250930.00014.A.A.001 171

a
CADASTRADO m EXECUTADO . CANCELADO

Numero da Autorizagdo

0001.20250930.00014.A.A.001

235,00

0001.20250930.00014-A

Fornecedor 11
Documento & Imprimir

Itens Solicitaces de Alteracao

Codi... Descrigdo Valor Unitario Quantidade Valor To...

001395 ACIDO ACETICO - CONCENTRACAQ/DOSAGEM 30 MG/ML,FORMA FARMACEUTICA SOLUCAQ,FORMA DE APRESENTACAQ FRASCO,VL... 4,70 50 235,00

4.5. Reabrir cotagao

1) Apos a finalizagdo da cotagdo, € possivel que ainda haja itens com quantidade
faltando ser ofertados. Nesse caso, a cotacdo pode ser reaberta. Abra a tela da
cotacao e clique no botdo Reabrir cotagao.

H Cotacao Cotacdes Proposta Autorizagdo de Compra Contrato Ordem de Fornecimento Solicitagao Configuragdo A Administrator
Cotacéo / Medicamentos / 0001.20250930.00014-A ®Ago 1719 < )
Reabrir Cotacdo CADASTRADO PARA COTACAO EM COTACAO COTADO CANCELADO =
Objetivo da Cotacdo  Demanda Hospitalar Qtd. Minima para 20
proposta de itens (
Prazo Maximo de 5
Entrega(dias
DOCUMENTOS RESUMO
Valor Total 500,00
Baixar documentos de contratagio
Quantidade de Itens 1

2) Preencha a nova data e hora de inicio e clique no botdo Finalizar cadastro da
cotacdo. Assim que for aprovada, a cotagcdo sera reaberta com a ordem B no
horario determinado no cadastro e os fornecedores poderdao submeter propostas.

e A quantidade que falta ser cotada sera preenchida automaticamente pelo sistema.

e A data de entrega deve ser preenchida pelo fornecedor no ato de cadastrar uma
proposta.

e (Caso o valor unitario venha definido pelo sistema, ele ndo pode ser alterado.
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ss Cotagdo Cotagdes Proposta  Autorizagdo de Compra

Cotacao / Medicamentos / 0001.20250930.00014-B

Processar Cotagdo

Numero de Cotagao

0001.20250930.00014

Ordem B

Cotacdo Inicial 0001.20250930.00014-A
Edital 0001 - Medicamentos

Objetivo da Cotacdo  Demanda Hospitalar

Contrato

Ordem de Fornecimento Solicitacdo  Configuracdo

CADASTRADO PARA COTAGA EM COTAGAO

Aprovado por Administrator em 30/09/2025 as 15:36

Data de Inicio

30/09/2025 15:00:00 |

Data de Término 01/10/2025 16:00:00

Qtd. Minima para 20
proposta de itens (%

Prazo Maximo de 15
Entrega(dias’

GOVERNO Dt

PER
cO

ESTADO DE MUDANCA

A Administrator

£ Acdo 1/20 £ >

a
COTADO FINALIZADO CANCELADO

3) Apos a finalizagdo da cotagdo de ordem B, é possivel que ainda haja itens com
quantidade faltando ser ofertados. Nesse caso, a cotagdo pode ser reaberta. Abra
a tela da cotacéo e clique no botao Reabrir cotagao.

Cotagdo  Cotacbes Proposta  Autorizacdo de Compra

Contrato

Cotacao / Medicamentos / 0001.20250930.00014-B

Reabrir Cotacao

4)

Cotacdo / Medicamentos / 0001.20250930.00014-C

Objetivo da Cotagdo  Demanda Hospitalar

DOCUMENTOS

Baixar documentos de contratagao

Ordem de Fornecimento Solicitagao Configuracao

®'" @ (A Administrator

£ Acdo 1/19 € >

o - a
CADASTRADO PARA COTACAO EM COTACAO COTADO FINALIZADO CANCELADO

Qtd. Minima para 20
proposta de itens (%)

Prazo Méaximo de 5
Entrega(dias)

RESUMO

Valor Total 500,00

Quantidade de Itens 1

Preencha a nova data de inicio e clique no botéo Finalizar cadastro da cotacéo. A

cotacao sera reaberta com a ordem C.

A quantidade que falta ser cotada sera preenchida automaticamente pelo sistema.
A data de entrega deve ser preenchida pelo fornecedor no ato de cadastrar uma

proposta.

O sistema informa um valor de referéncia para o prego unitario.
Caso o valor unitario venha definido pelo sistema, ele ndo pode ser alterado.

Cotacdo  Cotacbes Proposta  Autorizacdo de Compra

Finalizar Cadastro

Numero de Cotacdo

0001.20250930.00014

Ordem C

Cotagéo Inicial 0001.20250930.00014-B
Edital 0001 - Medicamentos

Objetivo da Cotacdo  Demanda Hospitalar

Contrato

Documento ndo

Ordem de Fornecimento Solicitaao  Configuracao

PARA COTAGAO EM COTAGAOQ

a
COTADO FINALIZADO CANCELADO

Data de Inicio 30/09/2025 16:00:00

Data de Término 01/10/2025 16:00:00

Qtd. Minima para 20
proposta de itens (%)

Prazo Maximo de 30
Entrega(dias)

controlado apds impresséo

®'" (O (A Administrator

& Acdo 3/21 € >

42



GOVERNO Dt

credencia @ FE

CO

ESTADO DE MUDANCA

Nota: Apds a finalizacdo da cotagcdo de ordem C, se ainda houver quantidades
incompletas, devera ser iniciada uma nova cotagao.

4.6. Proposta

4.6.1. Cadastrar proposta (Ordem A)

Nota: Apenas o fornecedor tera acesso a essa funcionalidade.

1) Para cadastrar uma proposta, clique no botdo Cadastrar Proposta, na tela da
cotagao, conforme imagem abaixo.

H Cotagéo Cotagdes  Proposta  Autorizagdo de Compra  Contrato  Ordem de Fornecimento »; 2 (0]

R Representante 11

Cotacdo / Medicamentos / 0001.20250930.00013-A Status da cotacao 1/10 € >

Cadastrar Proposta CADASTRADO PARA COTAGAO EM COTAGCAO COTADO FINALIZADO 'CANCELADO

1° passo

Nimero de Cotagio

0001.20250930.00013

Aprovado por Administrator em 30/09/2025 as 21:50

Ordem A Data de Inicio 30/09/2025 09:00:00
Data e hora do inicio e fim da cotagdo
Edital 0001 - Medicamentos Data de Término 01/10/2025 22:00:00
Objetivo da Cotacdo  Demanda Hospitalar Prazo Maximo de 5 Prazc_} de‘el’\_vega:
Er em dias Uteis
DOCUMENTOS
Itens da Cotagdo
Descrigao Unidade Qtd. Cota... Comodato
001395 ACIDO ACETICO - CONCENTRACAQ/DOSAGEM 30 MG/MLFORMA FARMACEUTICA SOLUCAQ,FORMA DE APRESENTACAO FRASC... FRASCO 100 ML 100
001412 ACIDO TRICLOROACETICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM 900 MG/ML,FORMA FARMACEUTICA SOLUCAO,FORMA DE APRESENTA... FRASCO 20 ML 100

2) Clique no botdo Ofertar, ao lado de cada item para preencher as informagdes da
proposta, conforme imagem abaixo.

H Cotagdo  Cotagdes Proposta  Autorizagdo de Compra  Contrato  Ordem de Fornecimento

R Representante 11

Cotacdo / 0001.20250930.00013-A / 0001.20250930.00013.A.P.001 1/1

Submeter Proposta CADASTRANDO ENVIADA CANCELADA 4

Ndmero Proposta

0001.20250930.00013.A.P.001

Classificacao  Medicamentos Valor Total 0,00

Fornecedor  Fornecedor 11

Cotacdo 0001.20250930.00013-A
Itens
Cédi... Descricio Unidade Ativida... Qtd.Cota... Qtd. Oferta... Valor unitério Item Informado?
001412 ACIDO TRICLOROACETICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM 900 MG/ML,FORMA FARMACEUTICA... FRASCO 20 ML 100 0 0,00 Nao
001395 ACIDO ACETICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM 30 MG/ML,FORMA FARMACEUTICA SOLUCAQ,... FRASCO 100 ML 100 0 0,00 Ndo [# Ofertar
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3) Preencha as informagbdes da proposta (quantidade a oferecer, valor unitario,
Fabricante, Marca, Lote e Data de validade do item) e depois clique no botédo
Salvar, conforme imagem abaixo.

Proposta do Item

Cédigo 001412

Descricéo ACIDO TRICLOROACETICO -
CONCENTRACAO/DOSAGEM 900 MG/ML FORMA
FARMACEUTICA SOLUCAO,FORMA DE

APRESENTACAO FRASCO,VIA DE
ADMINISTRACAQ TOPICA

Descricao Detalhada
Unidade FRASCO 20 ML

Qtd. Cotada 100

Indique a proposta para o item acima
Qtd. Ofertada Valor Unitario Fabricante
1° passo 0,00 2° passo
4 CEE—

CANCELAR

4) Quando finalizar o preenchimento dos itens que quer ofertar, clique em submeter
proposta, conforme imagem abaixo. Na tela de proposta, € mostrado o valor total
da proposta.

Nota: o fornecedor nao é obrigado a ofertar todos os itens da cotagdao. O fornecedor
nao é obrigado a ofertar a quantidade total do item cotado.

H Cotagdo Cotagdes  Proposta  Autorizagdo de Compra  Contrato  Ordem de Fornecimento R Representante 11

Cotacdo / 0001.20250930.00013-A / 0001.20250930.00013.A.P.001 1/1

Submeter Proposta CADASTRANDO ENVIADA CANCELADA 4

Nutmero Proposta

0001.20250930.00013.A.P.001

Classificacio  Medicamentos Valor Total 500,00
Fornecedor  Fornecedor 11

Cotacéo 0001.20250930.00013-A

Itens

Codi... Descrigio Unidade Ativida... Qtd.Cota... Qtd.Oferta... Valor unitario Item Informado?
001412 ACIDO TRICLOROACETICO - CONCENTRACAQ/DOSAGEM 900 MG/ML,FORMA FARMACEUTICA... FRASCO 20 ML 100 100 5,00 Sim (# Ofertar
001395 ACIDO ACETICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM 30 MG/ML,FORMA FARMACEUTICA SOLUCAO.,... FRASCO 100 ML 100 0 0,00 Nao (# Ofertar

5) Clique em ok para confirmar a submissdo da proposta. O status da proposta
mudara para Enviada.
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Confirmacao

Apds o envio, sua proposta ndo poderéa mais ser alterada. Tem certeza que deseja realizar o envio?

Confirme a submissao da sua proposta

CANCELAR

= Cotacdo  Cotacdes  Proposta  Autorizagdo de Compra  Contrato  Ordem de Fornecimento

1/1

CADASTRANCJO m CANCELADA &

Cotacao / 0001.20250930.00013-A / 0001.20250930.00013.A.P.001

Ntmero Proposta

0001.20250930.00013.A.P.001

Classificacao  Medicamentos Valor Total 500,00

Data Envio 29/09/2025 22:03:42 Fornecedor  Fornecedor 11

Cotacéo 0001.20250930.00013-A

Itens

Cédi... Descricdo Unidade Ativida... Qtd. Cota... Qtd.Oferta... Valor unitério Item Informado?

001412 ACIDO TRICLOROACETICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM 900 MG/ML,FORMA FARMACEUTICA ...  FRASCO 20 ML 100 100 500 Sim (# Ofertar

4.6.2. Cadastrar proposta (Ordem B)

Apos a finalizagdo da cotagdo, é possivel que ainda haja itens com quantidade
faltando ser ofertados. Nesse caso, a cotacdo pode ser reaberta para nova cotacao
de itens e os fornecedores poderdao submeter novas propostas.

Essa cotacao tem duas particularidades.

1 - Na cotagédo de ordem B, o item pode vir com o valor unitario preenchido, logo a
proposta deve considerar esse como o valor unitario.

2 - O fornecedor deve informar uma data de entrega. O prazo de entrega deve ser
inferior a 30 dias uteis, conforme edital.
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Proposta do Item

Cédigo 001395
Descricéo ACIDO ACETICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM
30 MG/MLFORMA FARMACEUTICA

SOLUCAO,FORMA DE APRESENTACAO
FRASCO,VIA DE ADMINISTRACAO TOPICA

Descricao Detalhada
Unidade FRASCO 100 ML

Qtd. Cotada 100

Indique a proposta para o item acima

Qtd. Ofertada Valor Unitério Data de Entrega Fabricante

50 5,00 02/10/202.

4

SALVAR e e=RN

28 Cotagdo Cotagdes Proposta  Autorizagio de Compra  Contrato  Ordem de Fornecimento

Cotacdo / Medicamentos / 0001.20250930.00013-B / 0001.20250930.00013.B.P.001

Submeter Proposta

Ndmero Proposta

0001.20250930.00013.B.P.001

Classificacago  Medicamentos Valor Total 250,00
Fornecedor  Fornecedor 11

Cotacao 0001.20250930.00013-B

Itens

Cédi... Descrigdo Unidade Ativida... Qtd. Cota... Qtd. Oferta... Valor unitario Data de entre...

001395 ACIDO ACETICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM 30 MG/MLFORMA FARM... FRASCO 100 ML 100 50 5,00 02/10/2025

4.6.3. Cadastrar proposta (Ordem C)

CADASTRANDO ENVIADA CANCELADA

GOVERNO Dt

- PER
CcCO

ESTADO DE MUDANCA

R) Representante 11

1/1

Item Informado?

Sim (& Ofertar

Apés a finalizagao da cotagcdo, é possivel que ainda haja itens com quantidade
faltando ser ofertados. Nesse caso, a cotacdo pode ser reaberta para nova cotagao

de itens e os fornecedores poderdo submeter novas propostas.

Essa cotagao tem duas particularidades.

1 - Na cotacédo de ordem C, o item pode vir com o valor unitario preenchido, logo a
proposta deve considerar esse como o valor unitario. Ou, o item vem com um valor

de referéncia, logo o fornecedor devera informar o valor unitario.

2 - O fornecedor deve informar uma data de entrega. O prazo de entrega deve ser

inferior a 30 dias uteis, conforme edital.
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Proposta do Item

Cédigo 001395
Descrigao ACIDO ACETICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM
30 MG/MLFORMA FARMACEUTICA

SOLUCAQ,FORMA DE APRESENTACAO
FRASCO,VIA DE ADMINISTRACAQ TOPICA

Descricio Detalhada
Unidade FRASCO 100 ML
Qtd. Cotada 100

Valor referencia 5,00

Indique a proposta para o item acima

Qtd. Ofertada Valor Unitario Data de Entrega Fabricante

50 4,00 13/11/202.

4

A7 CANCELAR

4.6.4. Acompanhar proposta

Nota: Apenas o fornecedor tera acesso a essa funcionalidade.

1) Para visualizar uma proposta, clique em Proposta e depois na proposta que precisa
visualizar, conforme imagem abaixo.

= Cotagdo  Cotagdes | Proposta = Autorizagio de Compra  Contrato  Ordem de Fornecimento Representante 11
Proposta 1° passo Pesquisar... Q
Y Filtros € Agrupar por % Favoritos 1-17 /17 =E & &
S a
‘7‘ Cotagdo 20 passo Numero Proposta Fornecedor Classificagdo Valor Total Data Envio Situagdo |
I 0001.20250930.00014-A 0001.20250930.00014.A.P.001 Fornecedor 11 Medicamentos 235,00 30/09/2025 15:14:47 Enviada I
0001.20250930.00013-C 0001.20250930.00013.C.P.001 Fornecedor 11 Medicamentos 200,00 29/09/2025 22:14:44 Enviada
0001.20250930.00013-B 0001.20250930.00013.B.P.001 Fornecedor 11 Medicamentos 250,00 Cadastrando
0001.20250930.00013-A 0001.20250930.00013.A.P.001 Fornecedor 11 Medicamentos 500,00 29/09/2025 22:03:42 Enviada

2) Clique no botao Ofertar para visualizar as informagdes de cada item da proposta.
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CotagGes  Proposta  Autorizacdo de Compra  Contrato ~ Ordem de Fornecimento  Solicitaggdo ~ Configuragdo

82 Cotagdo

GOVERNO Dt
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ESTADO DE MUDANCA

A Administrator

Proposta / 0001.20250930.00014.B.P.001

Ndmero Proposta

0001.20250930.00014.B.P.001

Classificacao  Medicamentos Valor Total 117,50

Data Envio 3070972025 15:42:34 Fornecedor  Fornecedor 9
Cotacao
Envio de propostas encerrado em: 30/09/25 as 15:00
Itens
Cédi... Descricdo Unidade Ativida... Qtd. Cota... Qtd. Ofertada
001395 ACIDO ACETICO - CONCENTRACAOQ/DOSAG... FRASCO 100 ML 50 25

Valor unitério Data de entre...

4,70 09/10/2025

0001.20250930.00014-B

Sim

Item Informado?

1/36 € >

CADASTRANDO ENVIADA CANCELADA

3) Enquanto a cotagado nao for finalizada, o nome do Fornecedor n&o aparece na tela
de propostas, a fim de manter a confidencialidade dos dados. Quando a cotagao é
finalizada, o nome do Fornecedor sera mostrado na proposta.

4.7. Contrato

1) Para visualizar os contratos, o usuario deve selecionar o modulo de Cotagdo e em

seguida clicar no submenu Contrato.

credencia @

B i

Cadastro

Credenciamento Meus Avisos

Cotacédo

7]

Painéis

2> O

R Representante 11

Manual do Sistema

= Cotagcdo  Cotacdes Proposta  Autorizagdo de Compra | Contrato = Ordem de Fornecimento
Cotacao Pesquisar..
YFiltros & Agrupar por % Favoritos
Dietas Materiais

Paralelo e ndo excludente Mercado Fluido

Em cotacdo: 0 Em cotacéo: 0
Medicamentos

Mercado Fluido

Documento ndo controlado apds
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Mercado Fluido

Em cotacdo: 0
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Em Revisao: o contrato estd em revisdo interna antes de seguir para o processo de
assinatura;

Em Assinatura: o processo de assinatura esta em andamento;

Pendente: o contrato encontra-se com alguma pendéncia, por exemplo, a assinatura foi
recusada em algum momento, ou foi solicitada alguma alteragao;

Vigente: o contrato foi assinado por todas as partes e esta em vigor, permitindo a geragao
de ordens de fornecimento;

Executado: o contrato ou ordem de fornecimento foi totalmente cumprido; todas as
quantidades foram entregues.

Cancelado: o contrato ou documento foi cancelado e ndo produz mais efeitos.
Suspenso: o contrato foi temporariamente suspenso, interrompendo a geragao de novas
ordens de fornecimento, podendo ainda ser reativado.

Cadastrado: o processo de cadastro ainda esta em andamento;

Para cotacao: o cadastro foi finalizado e aguardando a notificagdo dos fornecedores e a
data de inicio da cotacao;

4.7.1. Suspender Contrato

1) Para suspender um contrato cliqgue em Cotagdo, em seguida clique no submenu
Contrato. Na tela de contratos, selecione o contrato desejado.

= Cotagao Cotacdes Proposta  Autorizacdo de Compra = Contrato Ordem de Fornecimento  Solicitagdo Configuragdo A Administrator

Contrato Pesquisar Q
L Y Filtros & Agrupar por % Favoritos 1-12/12 = w &
Nuamero do C... Fornecedor Classificacdo Valor Consu... Valor Total (= Qtd Consumi... Qtd Contrata... Qtd. OF Emiti... Situacdo Data Inicio

0005.20250919.00... Fornecedor 12 Dietas 0,00 2.140,80 0% 0,00 80,00 0 Vigente 19/09/2025 14....
0005.20250918.00... Fornecedor 9 Dietas 0,00 25.880,00 0% 0,00 90,00 0 Vigente 18/09/2025 16....

0005.20250918.00... Fornecedor 12 Dietas 0,00 26.100,00 0% 0,00 100,00 0 Em Revisdo  18/09/2025 16:.
0005.20250919.00... Fornecedor 11 Dietas 0,00 2.676,00 0% 0,00 100,00 0 Em Revisdo  19/09/2025 14....
0005.20250919.00... Fornecedor 9 Dietas 0,00 1.338,00 0% 0,00 50,00 0 Em Revisdo  19/09/2025 14....
0005.20250909.00... Fornecedor 12 Dietas 300,00 300,00 100% 30,00 30,00 1 Vigente 09/09/2025 10:...
0004.20250902.00... Fornecedor 11 Dietas 0,00 1.552,80 0% 0,00 90,00 0 Vigente 03/09/2025 08:.

2) Com a tela de detalhamento do contrato aberta, selecione o botdo Suspender

B8 Cotagdo Cotagdes Proposta  Autorizagdo de Compra  Contrato  Ordem de Fornecimento  Solicitagdo  Configuragio ®71 O (A Administrator

Contrato / 0004.20250811.00001.C.001 10/12 € >

Nimero do Contrato

0004.20250811.00001.C.001

o Dietas O o 11/08/2025 09:00:00
Fornecedor 11 Perio 6
1° Colocado
AB
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3) A partir desse procedimento, o sistema abre uma tela para preenchimento de
informacdes para suspensdo. Para a suspensido de um contrato, € necessario que
sejam preenchidos os campos Justificativa e Anexo. Ao inserir as informagoes
solicitadas, clique em Confirmar.

Ocorréncia - Suspenséo de Contrato

Tipo de Ocorréncia  Suspensdo
Data do Registro 30/09/2025 16:22:38

Usuario Administrator

INFORMAR JUSTIFICATIVA

Justificativa  Digite a justificativa aqui..

Anexo FACA UPLOAD DE SEU ARQUIVO

[elo] NIV V| CANCELAR

H Cotagao Cotagbes Proposta Autorizagdo de Compra Contrato Ordem de Fornecimento Solicitagdo Configuragao e O

GOVERNO Dt

ESTADO DE MUDANCA

A Administrator

Contrato / 0004.20250811.00001.C.001 Contrato suspenso!

m EM REVISAO VIGEN] A partir de agora este contrato nao estara

disponivel para uso em solicitagdes.

Numero do Contrato

0004.20250811.00001.C.001

Classificagio  Dietas Data Inicio 11/08/2025 09:00:00

Fornecedor  Fornecedor 11 Periodo do 6

contrato(meses)
Posicdo 1° Colocado

Lote AB

4.7.2. Retomar Contrato suspenso

1) Para reiniciar um contrato suspenso clique em Cotagdo, em seguida clique no
submenu Contrato. Na tela de contratos, selecione o contrato desejado.

H Cota(;éo Cotagbes Proposta Autorizacdo de Compra Contrato Ordem de Fornecimento Solicitacdo [ | @ A Administrator
Contrato Pesquisar... Q
< Y Filtros €& Agrupar por % Favoritos 1-12/12 E ~ #H
a
Numero... Fornece... Classific... Valor Co... Valor To... (= Qtd Con... Qtd Con... Qtd. OF ... Situag... Datal... I
0004.202508... Fornecedor 11 Dietas 375,00 750,00 50% 25,00 50,00 1 Suspenso 11/08/202... |
0005.202509... Fornecedor 12 Dietas 0,00 2.140,80 0% 0,00 80,00 0 Vigente 19/09/202...
0005.202509... Fornecedor9 Dietas 0,00 25.880,00 0% 0,00 90,00 0 Vigente 18/09/202...

2) Com a tela de detalhamento do contrato aberta, selecione o botdo Reiniciar
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H Cotagéo Cotagbes Proposta Autorizagdo de Compra Contrato Ordem de Fornecimento Solicitagdgo  + o, ] (0] A Administrator

Contrato / 0004.20250811.00001.C.001 1/12 <

a
wm EM REVISAO VIGENTE EXECUTADO CANCELADO m

Nimero do Contrato

0004.20250811.00001.C.001

Classificacao  Dietas Data Inicio 11/08/2025 09:00:00
Fornecedor  Fornecedor 11 Periodo do 6

contrato(meses)

Posicao 1° Colocado
Lote AB

3) A partir desse procedimento, o sistema abre uma tela para preenchimento de
informagdes para reinicio do contrato. Para retomar um contrato, € necessario que
seja preenchido o campo Justificativa. Em seguida clique em Confirmar.

Ocorréncia - Reiniciar Contrato X

Tipo de Ocorréncia  Reinicio

Data do Registro 30/09/2025 16:36:53

Usuério Administrator

INFORMAR JUSTIFICATIVA

Justificativa  Reinicio de contrato

LUC S  FACA UPLOAD DE SEU ARQUIVO

(e |\ 1INV G | CANCELAR

a8 Cotagéo Cotacdes Proposta  Autorizacéo de Compra Contrato  Ordem de Fornecimento Solicitagigo ~ + [ E (0] A Administrator

Contrato / 0004.20250811.00001.C.001 Contrato reiniciado! x

. . b
Criar Ordem de Fornecimento Suspender EM REVISAO A_ partll: de agora este cont.ra.to estara
disponivel para uso em solicitagoes.

Ndmero do Contrato

0004.20250811.00001.C.001

Classificagdgo  Dietas Data Inicio 11/08/2025 09:00:00
Fornecedor Fornecedor 11 Periodo do 6

contrato(meses)

Posigao 1° Colocado
Lote AB

4.7.3. Cancelar Contrato

1) Para cancelar um contrato clique em Cotagcédo, em seguida clique no submenu
Contrato. Na tela de contratos, selecione o contrato desejado.
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GOVERNO Dt

CO

- Cotagéo Cotagbes Proposta Autorizagao de Compra Contrato Ordem de Fornecimento Solicitagdo Configuragdo .41 @ A Administrator
Contrato Pesquisar Q
L YFiltros & Agrupar por % Favoritos 1-12/12 =E ~ &
Numero do C... Fornecedor Classificagdo Valor Consu... Valor Total (S Qtd Consumi... Qtd Contrata... Qtd. OF Emiti... Situacdo Data Inicio
0005.20250919.00... Fornecedor 12 Dietas 0,00 2.140,80 0% 0,00 80,00 0 Vigente 19/09/2025 14....
0005.20250918.00... Fornecedor 9 Dietas 0,00 25.880,00 0% 0,00 90,00 0 Vigente 18/09/2025 16....
0005.20250918.00... Fornecedor 12 Dietas 0,00 26.100,00 0% 0,00 100,00 0 Em Revisdo  18/09/2025 16....
0005.20250919.00... Fornecedor 11 Dietas 0,00 2.676,00 0% 0,00 100,00 0 Em Revisdo  19/09/2025 14-...
0005.20250919.00... Fornecedor 9 Dietas 0,00 1.338,00 0% 0,00 50,00 0 Em Revisdao  19/09/2025 14....
0005.20250909.00... Fornecedor 12 Dietas 300,00 300,00 100% 30,00 30,00 1 Vigente 09/09/2025 10:...
0004.20250902.00... Fornecedor 11 Dietas 0,00 1.552,80 0% 0,00 90,00 0 Vigente 03/09/2025 08....

2) Com a tela de detalhamento do contrato aberta, selecione o botdo Cancelar

28 Cotacdo Cotacde:

s Proposta

Autorizagdo de Compra  Contrato

Contrato / 0004.20250827.00003.C.001

Criar Ordem de Fornecimento

Nimero do Contrato

0004.20250827.00003.C.001

Classificacdo  Dietas

Fornecedor  Fornecedor 11

Posigdo 1° Colocado

'Suspender

Ordem de Fornecimento Solicitacdo Configuracao

' O

A Adminis

10/12 £

trator

>

EM REVISAO VIGENTE EXECUTADO CANCELADO SUSPENSO

Data Inicio 27/08/2025 09:10:00

Periodo do 12

contrato(meses)

Lote AB

3) A partir desse procedimento, o sistema abre uma tela para preenchimento de
informagdes para cancelamento. Para o cancelamento de um contrato, é
necessario que seja preenchido o campo Justificativa. Em seguida clique em
Confirmar.

Ocorréncia - Cancelamento de Contrato

Tipo de Ocor

Data do Registro

Usuério

réncia  Cancelamento

Administrator

INFORMAR JUSTIFICATIVA

30/09/2025 16:41:18

Justificativa

Cancelamento de contrato

Bl FACA UPLOAD DE SEU ARQUIVO

CONFIRMAR

CANCELAR
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Contrato / 0004.20250902.00004.C.001 Contrato cancelado! x

evRevisio  vigenll © contrato ndo esta mais disponivel para

uso.

Nimero do Contrato

0004.20250902.00004.C.001

Classificacdo  Dietas Data Inicio 03/09/2025 08:00:00

Fornecedor  Fornecedor 11 Periodo do 12
contrato(meses)

Posigdo 1° Colocado
Lote AB

4.8. Ordem de Fornecimento

1) Para visualizar as ordens de fornecimento do sistema, escolha o médulo de
Cotacgao, e depois clique no submenu Ordem de Fornecimento, conforme imagens

Q
Credenciamento Cotagéo Itens Mensagens Tutorial Cadastro
Cotacao Cotagbes Proposta  Autorizacdo de Compra Contrato Ordem de Fornecimento Solicitagdo 3 e 0
Ordens de Fornecimento Pesquisar.. Q
A Y Filtros € Agrupar por ¥ Favoritos 1-5/5 = a &
Numero Contrato V' Fornecedor Classificag... Endereco de entrega Endereco de destino Valor To... Data Situag...
0005.20250909.00001.C.001.0... 0005.20250909.00001.C.001 Fornecedor 12 Hospital Esperanca Recife Hospital Esperanca Recife 300,00 09/09/2025 10:39:17 Executado
0004.20250811.00001.C.001.0... 0004.20250811.00001.C.001 Fornecedor 11 Hospital Esperanca Recife Hospital Esperanca Recife 375,00 03/09/2025 09:33:08 Executado
0004.20250811.00001.C.001.0... 0004.20250811.00001.C.001 Fornecedor 11 Hospital Esperanca Recife Hospital Esperanca Recife 750,00 11/08/2025 14:44:22 Cancelado

2) Para visualizar uma ordem de fornecimento, clique na ordem desejada.
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H Cotacao Cotacdes Proposta Autorizagao de Compra Contrato Ordem de Fornecimento Solicitagdo Configuracdo el © A Administratol
Ordens de Fornecimento / 0005.20250909.00001.C.001.0F.001 /5 <>
CADASTRADO EM REVISAQ CANCELADO
Contrato 0005.20250909.00001.C.001 Endereco de entrega  Hospital Esperanca Recife
Fornecedor  Fornecedor 12 Endereco de destino  Hospital Esperanca Recife

Data 09/09/2025 10:39:17 Valor Total 300,00

Processo Sei 02

Justificativa 2
Documento & Imprimir
Itens
Cédi... Descri¢do Valor Unitario Quantidade Valor To...
002100 DIETA ENTERAL NUTRICIONALMENTE COMPLETA, PARA CONTROLE GLICEMICO, HIPERCALORICA (1,5 KCAL/ML) E HIPERPROTEICA (MINI... 10,00 30,00 300,00

4.8.1. Criar Ordem de Fornecimento

Nota: Essa funcionalidade sé pode ser usada para adicionar as ordens de fornecimento
que foram geradas e assinadas fora do sistema. Para gerar novas ordens de
fornecimento, utilizar a funcionalidade de solicitagao.

1) Para adicionar uma nova ordem de fornecimento, acesse o modulo de OPME - cotacao
(se o edital for da classificaggo OPME) ou o mdédulo de cotagdo (para as demais
classificagdes), conforme imagem abaixo.

credencia @ FE

A

Credenciamento Cotagéo Itens Mensagens Tutorial Cadastro

2) Clique no menu Contrato e selecione o contrato em que deseja adicionar a ordem de
fornecimento. O contrato deve estar com o status Vigente. No contrato, é possivel
visualizar os itens do contrato e as quantidades contratadas de cada item e sua
quantidade consumida.
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= Cotacao  Cotacdes  Proposta  Autorizagdo de Compra  Contrato  Ordem de Fornecimento  Solicitagdo

Configuracdo

GOVERNO Dt

CO

Contrato Pesquisar... Q
& YFiltros & Agrupar por ¥ Favoritos 1-12/12 = m H
Numero do C... Fornecedor Classificacdo Valor Consu... Valor Total (=S Qtd Consumi... Qtd Contrata... Qtd. OF Emiti... Situacdo Data Inicio
0004.20250902.00... Fornecedor 11 Dietas 0,00 1.552,80 0% 0,00 90,00 0 Cancelado  03/09/2025 08:...
0004.20250811.00... Fornecedor 11 Dietas 375,00 750,00 50% 25,00 50,00 1 Vigente 11/08/2025 09:...
0005.20250919.00... Fornecedor 12 Dietas 0,00 2.140,80 0% 0,00 80,00 0 Vigente 19/09/2025 14:...
0005.20250918.00... Fornecedor 9 Dietas 0,00 25.880,00 0% 0,00 90,00 0 Vigente 18/09/2025 16:...
0005.20250918.00... Fornecedor 12 Dietas 0,00 26.100,00 0% 0,00 100,00 0 Em Revisdo  18/09/2025 16:...

22 Cotagdo  Cotacdes

Proposta  Autorizacdo de Compra  Contrato  Ordem de Fornecimento

Solicitagio  Configuracio

®'

(0} A Administrator

Contrato / 0004.20250811.00001.C.001

Criar Ordem de Fornecimento Suspender

2/12 £ 2

EM REVISAQ VIGENTE EXECUTADO CANCELADO SUSPENSO

Classificacao  Dietas Data Inicio 11/08/2025 09:00:00
Fornecedor Fornecedor 11 Periodo do 6
contrato(meses)
Posicio 19 Colocado
Lote AB
DOCUMENTO SITUAC;\O
Documento & Imprimir Quantidade Consumida 25,00
Quantidade Contratada 50,00
Valor Consumido 375,00
Valor Total 750,00
Itens  Ordens de Fornecimento  Solicitagdes de Alteragdo ~ Ocorréncias
Cédigo Descricdo Valor Unitéario
002096 ALIMENTO COMPLETO EM PO, HIPERPROTEICO, RICO EM VITAMINAS, MINERAIS, ACRESCIDO DE FOS E INULINA. COM E SEM SABOR. 15,00

Quantidade

50,00

Qtd. Consumida

25,00

3) Clique em criar Ordem de Fornecimento e preencha os campos solicitados. Adicione os
itens da ordem de fornecimento e suas respectivas quantidades. Depois, clique no botao
Criar ordem de fornecimento, conforme imagem abaixo.

Criar Ordem de Fornecimento

Contrato

Fornecedor

Valor Total

0004.20250811.00001.C.001

Fornecedor 11

150,00

Endereco de entrega

Endereco de destino

Hospital Esperanca Recife

Hospital Esperanga Recife

Item de contrato

Data de Geracao

Processo Sei

Justificativa

30/09/2025 17:01:57
4567-8

Criagao de ordem de fornecimento

Documento.pdf

Quantidade ...

ALIMENTO COMPLETO EM PO, HIPERPROTEICO, RICO EM VITAMINAS, MINERAIS, ACRESCIDO DE FOS E INULINA. COt | 25,00

Adicionar uma linha

CRIAR ORDEM DE FORNECIMENTO| CANCELAR

Quantid...

Nota: Faga o upload do arquivo pdf da ordem de fornecimento assinada para o sistema.
Nota: A quantidade remanescente indica quantas unidades do item estao disponiveis no
contrato para a geragao da ordem de fornecimento, ou seja, ainda ndo foram executadas.
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4) Ap6s o cadastro, a ordem de fornecimento sera criada com o status Cadastrado e
precisa de aprovagao de um usuario gestor ou master para ser executada, conforme

imagem abaixo.

Contrato  Ordem de Fornecimento  Solicitagdo

Cotagéo

CotagGes Proposta  Autorizacdo de Compra Configuracdo

Contrato / 0004.20250811.00001.C.001 / 0004.20250811.00001.C.001.0F.003

Numero

0004.20250811.00001.C.001.0F.003

Contrato 0004.20250811.00001.C.001 Endereco de entrega
Fornecedor  Fomecedor 11 Endereco de destino
Data 30/09/2025 17:01:57 Valor Total
Processo Sei  4567-8
Justificativa  Criagdo de ordem de fornecimento
Documento & Imprimir

Itens

Cédigo  Descricio

002096  ALIMENTO COMPLETO EM PO, HIPERPROTEICO, RICO EM VITAMINAS, MINERAIS, ACRESCIDO DE FOS E INULINA. COM E SEM SABOR.

A Administrator
1/1
M REVISAO EXECUTADO CANCELADO
Hospital Esperanga Recife
Hospital Esperanca Recife
150,00
Valor Unitéario Quantidade  Valor Total
15,00 10,00 150,00

™

5) Apo6s ser aprovada, o status da ordem de fornecimento mudara para executado e o
saldo do contrato sera consumido, conforme imagens abaixo.

Contrato ~ Ordem de Fornecimento

28 Cotacgdo

Cotagdes Proposta  Autorizagdo de Compra Solicitaggo  Configuracdo

Contrato / 0004.20250811.00001.C.001 / 0004.20250811.00001.C.001.OF.003

Cancelar

Ndmero

0004.20250811.00001.C.001.0F.003

Contrato 0004.20250811.00001.C.001 Endereco de entrega
Fornecedor  Fornecedor 11 Endereco de destino
Data 30/09/2025 17:01:57 Valor Total

Processo Sei  4567-8

Justificativa  Criagdo de ordem de fornecimento

Documento & Imprimir

®' @ (A Administrator
1/1
CADASTRADO EM REVISA| EXECUTADO ANCELADO

Hospital Esperanga Recife

Hospital Esperanca Recife

150,00

82 Cotagdo Cotagdes Proposta  Autorizagio de Compra  Contrato  Ordem de Fornecimento  Solicitagio  Configuragao @ (A Administrator
Contrato Pesquisar... Q
E3 YFiltros & Agrupar por % Favoritos 1-12/12 = s #

Numero do Contrato Fornecedor Classificacai Valor C jid Valor Total (%) | Qtd Consumida | Qtd Contratada | Qtd. OF Emitidas [Situacdo  Data Inicio
0004.20250811.00001:C001 Fornecedor 11 Dietas 525,00 750,00 70% 35,00 50,00 2 [vigente 11/08/2025 09:00:00
0004.20250902.00004.C.001 Fornecedor 11 Dietas 0,00 155280 0% 0,00 90,00 0 Cancelado  03/09/2025 08:00:00
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A Administrator

Cotagdo  Cotagdes  Proposta  Autorizagdo de Compra  Contrato  Ordem de Fornecimento

1/12 € >

EM REVISAO VIGENTE EXECUTADO CANCELADO SUSPENSO

Contrato / 0004.20250811.00001.C.001

CoarOrdem d Fomecimento | Cancelar |0 1]

Posicdo 1° Colocado
Lote AB

DOCUMENTO SITUAGCAO

Documento & Imprimir Quantidade Consumida 35,00

Quantidade Contratada 50,00

Valor Consumido 525,00

Valor Total 750,00

itenf  Ordens de Fornecimento  [Solicitacges de Alteracdo  Ocorréncias
Valor Total Qtd. Total Endereco de entrega Data Situacao

0004.20250811.00001.C.001.0F.003 150,00 10,00 Hospital Esperanca Recife 30/09/2025 17:01:57 Executado & Abrir
0004.20250811.00001.C.001.0F.002 375,00 25,00 Hospital Esperanga Recife 03/09/2025 09:33:08 Executado (& Abrir
0004.20250811.00001.C.001.0F.001 750,00 50,00 Hospital Esperanca Recife 11/08/2025 14:44:22 Cancelado & Abrir
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Itens

O mddulo de itens é visivel apenas para os usuarios internos do sistema, ou seja, os
fornecedores ndo possuem permissao para visualizar este médulo.

Nota: Apenas usuarios com permissdo ao modulo de credenciamento possuem
permissao para cadastrar itens.

1) Para visualizar os itens, clique no moédulo Itens

credencia @ FE

CE=EES RO = i =

Credenciamento Cotagao Itens Mensagens Tutorial Cadastro

2) Cada item possui uma classificacado, correspondente ao Edital em que esta inserido.
As classificagdes sao agrupadas em categorias: bens, servigos, OPME, outros.

B8 Itens | Bens Servicos OPME  Outros  Unidades  Preco Sugerido ®' O (A Administrator

Bens Pesquisar...

YFiltros € Agrupar por % Favoritos 1-5/5 [

Dietas Materiais Material Médico-hospitalar Medicamentos

6 itens 3 itens 2 itens 709 itens

Servicos de poda

0 itens

Nota: A categoria outros abriga todos os itens que ndo pertencem a nenhuma das
classificagdes existentes atualmente. Estes itens sdo usados no modulo de pesquisas e
apenas os usuarios com permissées no moédulo de pesquisa podem cadastrar itens nesta
categoria.

5.1. Cadastrar itens

1) Para cadastrar um novo item, clique na classificagdo desejada. Lembre de clicar no
menu da categoria correspondente.
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28 Itens Bens Sernvicos OPME Outros  Unidades  Prego Sugerido

CO

Servicos Pesquisar.. Q
YFiltros € Agrupar por ¥ Favoritos 1-2/2 F =
Servigos Odontolégicos Servicos de Engenharia e Arquitetura
1itens 1itens

2) Clique no botédo novo, conforme imagem abaixo.

B8 Itens Bens Servigos OPME  Outros  Unidades  Prego Sugerido

A Administrator

j Servicos de Engenharia e Arquitetura Pesquisar... Q
* YFiltros & Agrupar por ¥ Favoritos 1-1/1

Cédigo Nome Classificacdo Unidade CATMAT/SERV Valor Teto E-Fisco

002102 Item de engenharia Servicos de Engenharia e Arquitetura AMPOLA 1,00

2) Preencha as informagdes solicitadas e depois clique no botdo Salvar, conforme
imagem abaixo. Informagdes detalhadas sobre a tela de cadastro sdo dadas
abaixo.

28 Itens Bens Servicos OPME Outros  Unidades  Preco Sugerido A Administrator
Servigos / Servicos de Engenharia e Arquitetura / Novo b &+ Acdo
a
DESCRICAO
Nome

Item de engenharia e arquitetura
Descri¢dio Detalhada

Este campo n&o deve ser preenchido caso este item esteja destinado a ser componente de um item composto.

DADOS BASICOS DADOS ADICIONAIS ‘CONSUMO

Classificagao Servicos de Engenharia e Arquitetura Item Composto Quan 0

Unidade Possui Instrumental em Qu 0
Comodato?

Atividade Quan 0
Valor Teto 0,00 re

E-Fisco

Cédigo CATSERV

RELATORIOS

Dados Basicos
O campo unidade é de preenchimento obrigatdrio.

A unidade do item é usada para medir a quantidade a ser cotada e ofertada pelo
fornecedor nas cotagoes.
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Dados Adicionais

Os campos da secdo dados adicionais ndao sdo de preenchimento obrigatorio.

=> Item composto: ver item 5.3

= Possui Instrumental em Comodato: ver item 5.4

Consumo

Os campos da segao consumo nao sao de preenchimento obrigatorios.

O campo valor teto sé pode ser visualizado ou alterado pelo usuario com permissao ao
modulo de cotacdo ou OPME e de nivel master.

O campo quantidade do edital serve para controlar a quantidade de itens adquirida
através do edital em questao.
Relatérios

O relatério Planilha de Respostas disponibiliza um arquivo em formato excel com todas
as respostas de pesquisas realizadas com o item em questao.

RELATORIOS

Planilha de Respostas &= Imprimir

Abas

Histdrico de Respostas: nesta aba sio listadas todas as respostas enviadas de
pesquisas realizadas com o item em questao.

Historico de Propostas: nesta aba sio listadas todas as propostas enviadas em
cotagdes realizadas com o item em questao.

Tendéncia de Precos: nesta aba sdo mostradas as tendéncias de pregos do item em
questdo. Ver item 5.5

Itens Componentes Histérico de Respostas Histdrico de Propostas
Data de Envio Cotacao Marca Fabricante Valor unitdrio Autorizagio de Compra Fornecedor
19/09/2025 16:47:59 0005.20250919.00169-B 7.300,00 0005.20250919.00169.8.A.001 Forneceder 311
19/09/2025 16:40:45  0005.20250919.00169-A 7.300,00 0005.20250919.00169.A.A.001 Fornecedor 311

5.2. Alterar itens

1) Para editar um item, siga as instrugcdes do tépico anterior até visualizar a listagem
de itens. Clique no item desejado, realize as alteragcdes desejadas e clique no
botao Salvar, conforme imagem abaixo.
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22 itens Bens Semvicos OPME Outros  Unidades  Preco Sugerido A Administrator

Bens / Dietas fAcio  5/6 € >

/ 002107 MODULO DE CARBOIDRATO A BASE DE MALTODEXTRINA PARA AUMENTO DE APORTE CALORICO. APRESENTAGAQ: FR...

DESCRICAO

Nome
MODULO DE CARBOIDRATO A BASE DE MALTODEXTRINA PARA AUMENTO DE APORTE CALORICO. APRESEN

Descrigdo Detalhada

Descricao alterada

DADOS BASICOS DADOS ADICIONAIS CONSUMO

Cédigo 002107 ltem Composto Quantidade no edital 10.000

Classificacdo Dietas Possui Instrumental em Quantidade consumida 90
Comodato?

Unidade FRASCO 200 ML Quantidade 9.910
Valor Teto 22,00 remanescente

Cédigo CATMAT

E-Fisco "
Nota: Fique atento aos campos que nao sido possiveis de editar ou que vocé nao tem
permissao para editar.
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= Um item composto € um item que é formado pela combinacdo de um ou mais itens
(componentes).

=> Um item componente pode ser usado em um ou mais itens compostos.

=> Um item componente pode ser cotado independentemente do item composto.

- O preco teto de um item composto é calculado pela soma dos precos teto dos itens
componentes.

5.3.1. Criar item composto

1) Para criar um novo item composto, crie um novo item, de acordo com o tdpico 5.1.

Marque a flag Item composto e uma nova aba sera mostrada, conforme a imagem
abaixo.

88 Itens Bens Servicos OPME  Outros  Unidades  Preco Sugerido

' ® (A administator

Bens / Materiais / Novo ] # Acio

a
Item composto

Descrigio Detalhada

Este campo nao deve ser preenchido caso este item esteja destinado a ser componente de um item composto

DADOS BASICOS DADOS ADICIONAIS CONSUMO
Materiais Item Composto 0
Unidade Possui Instrumental em 0

Comodato?
Codigo CATMAT

E-Fisco
RELATORIOS

Itens Componentes | Tendéncia de Preo  Histérico de Propostas

Item

Adicionar uma linha

Quan... Comoda... Valor teto

2) Clique em Adicionar uma linha e selecione o item componente desejado.

[002110] KIT CANULAS DE TRAQUEOSTOMIA

[002112] Teste
[002114] FITA DE ALGODAO BRANCO TRANGADO DE 0,30 CM X 40 CM Quan... Comoda... Valor teto
- 0 000 &
Adicionar uma linha P o]

2) Preencha a quantidade e clique em salvar. A quantidade indica quantos itens
componentes compdem o item composto.
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88 ltens Bens Servigos OPME  Outros  Unidades  Prego Sugerido

Bens / Materiais / 002117 Item composto

Iltem composto

Descricdo Detalhada

Este campo ndo deve ser preenchido caso este item esteja destinado a ser componente de um item composto.

DADOS BASICOS

Cédigo 002117
Classificagdo Materiais
Unidade AMPOLA 3 ML

Cédigo CATMAT

E-Fisco

RELATORIOS

Itens Componentes  Tendéncia de Prego Histérico de Propostas
Item
002110 KIT CANULAS DE TRAQUEOSTOMIA

Adicionar uma linha

DADOS ADICIONAIS
Item Composto

Possui Instrumental em
Comodato?

1.000,00

= quantidade x valor total

CONSUMO

Quantidade no edital

Quantidade consumida

Quantidade

emanescente

Quantidade

20

Comodato

Ao  1/1
0
Valor teto
50,00 f @

Nota: O valor teto do item composto é atualizado automaticamente pela adi¢ao dos itens

componentes.

Nota: O valor teto do item composto é calculado pela soma de todas as quantidades
vezes 0 valor teto unitario do item componente.

Bens / Materiais / 002117 Item composto

DADOS BASICOS

Cédigo 002117
Classificagdo Materiais
Unidade AMPOLA 3 ML

Cédigo CATMAT

E-Fisco

RELATORIOS

Itens Componentes  Tendéncia de Prego Histérico de Propostas
Item
002110 KIT CANULAS DE TRAQUEOSTOMIA
002114 FITA DE ALGODAO BRANCO TRANGADQ DE 0,30 CM X 40 CM

Adicionar uma linha

ltens Bens Semvicos OPME Outros  Unidades  Prego Sugerido

DADOS ADICIONAIS
Item Composto

Possui Instrumental em
Comodato?

1.400,00

= soma (quantidade x valor teto)

5.4. Item Com Instrumental em Comodato

CONSUMO

Quantidade no edital

Quantidade consumida

Quantidade

emanescente

Quantidade
20

20

omodato

& Acdo

0

1/1

Valor teto

50,00

20,00

1) Para criar um novo item com instrumental em comodato, crie um novo item, de
acordo com o topico 5.1. Marque a flag Possui instrumental em comodato e uma
nova aba sera mostrada, conforme a imagem abaixo.
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B8 Itens Bens Servicos OPME  Unidades  Prego Sugerido

Bens / Material Médico-hospitalar / Novo b £ Acio

DESCRICAO

Nome

Descrigiio Detalhada

Este campo ndo deve ser preenchido caso este item esteja destinado a ser componente de um item composto.

DADOS BASICOS DADOS ADICIONAIS CONSUMO

Classificaca Material Médico-hospitalar Item Composto O Quantidade no edita 4]

Unidade Possui Instrumental em Quantidade consumida 0
Comodato?

Codigo CATMAT 0
Valor Teto 0,00

E-Fisco

RELATORIOS

Instrumental em Comodato  |Tendéncia de Preo  Histérico de Propostas

Descricio Qtd.
Adicionar uma linha

2) Clique em Adicionar uma linha e insira a descrigdo e quantidade dos instrumentais

DADOS BASICOS DADOS ADICIONAIS CONSUMO
Classificagdo Material Médico-hospitalar Item Composto Quantidade no edita 0
Unidade Possui Instrumental em Quantidade consumida 0
Comodato?
Cadigo CATMAT Qu 0
Valor Teto 0,00 rema
E-Fisco
RELATORIOS
Instrumental em Comodato = Tendéncia de Preco  Historico de Propostas
Descricdio Qtd.
Nefroscopio rigido, camisa giratoria 24-26 FR, comprimento 25 cm, com canal de trabalho central e caixa para armazenamento e esterilizagdo. 20 @
Pinga para nefroscapio, tipo boca de jacaré, didmetro 10.5-11.5 FR, comprimento 38-40 cm, em aco inox cirlrgico, autoclavavel. 10 @

Adicionar uma linha

5.5. Tendéncia de Prego

1) A tendéncia de prego € um calculo do sistema que analisa o histérico de propostas
dos fornecedores e gera uma média dos pregos ofertados para o mesmo item. Para
acessar, selecione o médulo Itens e busque pela classificagdo onde o item se
encontra.
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Cadastro

Credenciamento Cotacdo Itens

ltens Bens Servigos OPME  Outros  Unidades  Preco Sugerido
Bens Pesquisar. Q
YFiltros € Agrupar por ¥ Favoritos 15/5 " =
Dietas Materiais Material Médico-hospitalar Medicamentos
6 itens 4 itens 2itens 709 itens

Servios de poda

0 itens

2) Selecione o item desejado e procure pela aba Tendéncia de pregco como na tela
abaixo:

8 I[tens Bens Servicos OPME Outros  Unidades  Prego Sugerido
Bens / Medicamentos & Acio 2/80 €< >
/ 001395 ACIDO ACETICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM 30 MG/ML,FORMA FARMACEUTICA SOLUCAQ,FORMA DE APRESENTACAO FRASC...
Unidade FRASCO 100 ML o 260 5
Valor Teto 500
Cbdigo CATMAT
E-Fisco 3165981
RELATORIOS
Tendéncia de Preco | | Histérico de Propostas
Data Valor
30/09/2025 5,00
24/09/2025 5,00
23/09/2025 5,00

Nota: Para o calculo, o sistema considera as propostas enviadas ao item. Para conferir o
historico selecione a aba Histérico de Propostas

Tendéncia de Prec¢d Histérico de Propostas

Data de Envio Cotacao Marea Fabricante Valor unitdrio Autorizagdo de Compra Fornecedor

29/09/2025 22:03:42 0001.20250930.00013-A 5,00 0001.20250930.00013.A.A.001 Fornecedor 11

17/09/2025 16:39:00 0001.20250917.00010-A 5,00 0001.20250917.00010.A.A.002 Fornecedor 9

17/09/2025 16:37:51 0001.20250917.00010-A 5,00 0001.20250917.00010.A.A.001 Fornecedor 11
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5.6. Atualizar Preco Teto

1) Para atualizar o prego teto de um item, busque pelo modulo Itens

Credenciamento Cotacao Itens Mensagens Tutorial Cadastro

2) Selecione a classificagdo onde o item se encontra

o' O (A administrator

B8 ltens Bens Sericos OPME  Outros  Unidades  Preco Sugerido

Bens Pesquisar... Q
YFiltros € Agrupar por ¥ Favoritos 1-5/5 " =
Dietas Materiais Material Médico-hospitalar Medicamentos
6 itens 4 itens 2 itens 709 itens
Servicos de poda
0itens

3) Defina o valor teto em Dados Opcionais

28 ltens Bens Servicos OPME  Outros Unidades Preco Sugerido

Bens / Medicamentos & Acdo
/ 001412 ACIDO TRICLOROACETICO - CONCENTRACAO/DOSAGEM 900 MG/ML,FORMA FARMACEUTI...

DADOS BASICOS DADOS ADICIONAIS CONSUMO

Codigo 001412 ltem Composto Quantidade no edital 20.000

Classificacdo Medicamentos Possui Instrumental em Quantidade consumida 200
Comodato?

Unidade FRASCO 20 ML Quantidade 19.800
Valor Teto 5,00 remanescente

Atividade

Codigo CATMAT

E-Fisco 3166171
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6. Modulo de Assinatura

6.1. Como assinar um documento
Assinatura > Minhas pendéncias

®' @ A Administrator

credencia @ FE
= B O

Mensagens Tutorial Assinatura

Credenciamento Cotacao Itens

1) Cligue no médulo de Assinatura, sera listada a lista de assinaturas pendentes ao
usuario. Clique na pendéncia desejada para assinar o documento.

x W3 O R Representante 16 (credpe-staging-db)

B8 Assinatura  Minhas Pendéncias  Documento

Minhas Pendéncias Pesquisar..

Y Filtros € Agrupar por ¥ Favoritos 1-1/1

Nome Tipo Documento Situacdo Assinatura Pendente  Progressdo Fornecedor Valor Total Prazo para Assinatura

| 7777.20250917.00001.A.A.001 Autorizacdo de Compra  Aguardando Assinatura  Auditor 11 Fornecedor 16 10.000,00 |

2) Clique no botado Assinar documento. Lembre-se de conferir as informacdes antes
de assinar.

B8 Assinatura  Minhas Pendéncias Documento

* W3 0O R Representante 16 (credpe-staging-db)

Minhas Pendéncias / 7777.20250917.00001.A.A.001 /1

| AGUARDANDO ASSINATURA ASSINADO RECUSADO

Autorizagdo para Compra 7777.20250917.00001.A.A.001 de Material Médico-
hospitalar para o Fornecedor Fornecedor 16 no valor de R$ 10000.0 com um

Nome?  7777.20250917.00001.A.A.001 Resumo ?

total de 200 itens

Detalhes da Autorizacdo de Compra

> .
| (Z Documento de referéncia Ir para o documento Autorizagao de Compra

8 Imprimir

Assinaturas

Nome Assinante Situacdo Data e hora de assinatura

Auditor Representante 16 Aguardando Assinatura Fluxo de assinantes
e em qual posi¢ao
© mesmo se encontra.

3) Clique em Gerar Token. Acesse seu e-mail para conferir o token recebido. Digite o
token no local indicado, confirme a leitura e compreensdao dos termos do
documento e clique no botdo Assinar, conforme imagens abaixo.
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3 Assinar Documento X
Token ? Clique em GERAR TOKEN e digite o codigo que recebeu em seu e-mail. 2° passo: acesse o e-mail e copie o token recebido
Eu confirmo que li e compreendi integralmente os termos deste documento. ? 3° passo

. ?
Documentos a serem assinados *

Nome Tipo Documento Situagao
7777.20250917.00001.A.A.001 Autorizagao de Compra Aguardando Assinatura
4° passo 1° passo

CANCEL

m GERAR TOKEN

Uma solicitacao de Token para assinatura foi realizada.

Caso usuario,

Uma solicitacao de token foi realizada para assinatura do(s) seguinte(s) documento(s):

Documento Tipo de CI ficaca Valor

Autorizagio de Material Médico-

7771.20250917.00001.A.A.001 .
Compra hospitalar

10.000.00

Token: Jusacuws

Acesse o sistema CredenciaPE para completar a assinatura e dar continuidade ao processo.

Ir para o
CredenciaPE

¥ Confirmagdo de Assinatura

DOCUMENTO ASSINADO COM SUCESSO!

4) Apos o documento ser assinado por todos os assinantes, o documento assinado
em pdf ficara disponivel.
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28 Assinatura  Minhas Pendéncias  Documento W3 @ R Representante 16 (credpe-staging-db)
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Minhas Pendéncias / 7777.20250917.00001.A.A.001 1/

AGUARDANDO ASSINATURA ASSINADO RECUSADO

7777.20250917.00001.A.A.001 ?  Autorizacio para Compra 7777.20250917.00001.A.A.001 de Material Médico-
hospitalar para o Fornecedor Fornecedor 16 no valor de R$ 10000.0 com um
total de 200 itens

(& Documento de referéncia

Assinaturas

Nome Assinante Situacdo Data e hora de assinatura

Auditor Representante 16 Assinado 01/10/2025 17:39:58

5) Na ultima pagina do documento serdo adicionadas as informagdes da assinatura
eletrdnica, conforme imagem abaixo.

Assinaturas Eletronicas
f sssnanoeieTaonicameste . Documento assinado eletronicamente por Representante 01, Representante Legal em
16/10/2024 as 11:17, conforme o horario oficial de Brasilia, com fundamento na Secdo 111
: oIV Art. 5°daLein® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

E AUTENTICACAQ: OD3ZE2232F0F g

£ jssmaooeierronicamente § Documento assinado eletronicamente por Master, Secretario em 16/10/2024 as 11:03,
i conforme o horario oficial de Brasilia, com fundamento na Secdo I1I, Art. 5° da Lein”
o: 10U 14.063. de 23 de setembro de 2020.

g AUTENTICACAO: SEO70T74AASA H

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://credsus.saude.pi.gov.br/verificar assinatura
informando o codigo verificador 9516387 e o codigo 1XBT863

6.2. Configuragoes
Assinatura > Configuragdes

Antes de iniciar o uso do Mdédulo de Assinatura, ele deve ser configurado. O fluxo de
assinatura de cada documento do sistema (relatério de pesquisa, autorizagcdo de
compra, contrato e ordem de fornecimento) deve ser adicionado e os assinantes devem
ser criados.

6.2.1. Assinante
Assinatura > Configuracbes > Assinante

Para visualizar os assinantes, clique no Menu Configuracbes, depois em Assinante. Para
visualizar um assinante especifico, clique no cadastro desejado.
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B8 Assinatura  Minhas Pendéncias Documento  Configuragdes

Fluxo de Assinatura
+nNovo |E] iltros & Agrupar por % Favoritos 1-2/2

Nome Cargo Usuario
Tecnico
Superintendente de Gestdo Superintendente Master Credenciamento

1) Para criar um novo Assinante, clique no botdo Novo. Preencha os campos
solicitados e clique em salvar.

&8 Assinatura Minhas Pendéncias Documento  ConfiguracSes A Administrator

Assinante / Secretario 0 N R

Nome Secretario
Cargo Técnico
Usuario

Nota: Nao é necessario criar um assinante para o fornecedor.
Nota: Deve ser criado um assinante para cada usuario que deve assinar um documento.

2) Caso o cargo nao exista no sistema, digite a descrigdo do cargo e confirme a
criagcado, conforme imagem abaixo.

Assinante / Novo kel

Nome
Cargo Secretario de Saude
Usuario Criar "Secretario de Saude"

Criar e editar...

6.2.2. Fluxo de Assinatura
Assinatura > Configuracdes > Fluxo Assinatura

Para visualizar os fluxos de assinatura criados, clique no Menu Configuragdes, depois em
Fluxo de Assinatura.
1) Para criar um fluxo de assinatura, clique no botdo Novo.

=2 Assinatura Minhas Pendéncias Documento  Configuragdes. A Administrator
Fluxo de Assinatura Assinante pisar.. Q
Fluxo de Assinatura
+Novo |EX os & Agrupar por ¥ Favoritos 1-3/3
Nome Tipo
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2) Preencha o nome do fluxo a ser criado, selecione o tipo como interno e selecione o

B2 Assinatura

documento a que se refere o fluxo de assinatura.

Minhas Pendéncias Documento  Configuracées
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Fluxo de Assinatura / Novo )

=& Assinatura

Nome I Relatorio de Pesquisa l
Tipo | Interno l
Tipo Documento Interno v

Autorizacdo de Compra
Contrato

Ordem de Fornecimento

Assinaturas Termo Comodato

Nome Relatério de Pesquisa

Adicionar uma linha

3) Adicione as Assinaturas que devem ser obrigatérias no fluxo de assinatura.
Preencha o nome da Assinatura, a ordem de assinatura e o tipo de usuario,
conforme a imagem abaixo. Em seguida, clique em Salvar. Apos salvar, clique em

Configuragdes para definir os parametros.

Configuracoes

Minhas Pendéncias Documento

Fluxo de Assinatura / Relatério de Pesquisa 2

2° passo

Nome Relatério de Pesquisa
Tipo Interno

Tipo Documento Interno  Relatério de Pesquisa

Assinaturas

Nome Ordem Tipo Usuario

Secretario 1 Funcionario

1° passo

Fornecedor 2 Externo

(¢’ Configuracdes

(2 Configuracdes

Adicionar uma linha

3° passo

A Administrator

4) Preencha os campos solicitados e clique em salvar. Ndo esqueca de adicionar os

assinantes.
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Tipo de assinatura

Nome Secretario

Prazo para assinatura (horas). D

Prazo para assinatura apés a segunda notificagdo (horas).

Assinantes

Nome

Secretario

Adicionar uma linha

Y AY/:\:8| DEscarRTAR

Prazo para assinatura (horas): prazo que o assinante tera para assinar o documento.
Prazo para assinatura apds a segunda notificacao (horas): prazo extra que o assinante tera para assinar
o documento.

Nota: Podem ser adicionados varios assinantes para a mesma Assinatura.
Assinante: perfil do usuario que vai assinar.

5) Para que um usuario interno tenha acesso ao modulo de assinatura e possa
assinar um documento, o perfil Assinatura Operador deve estar habilitado em seu
usuario.

28 Cadastro Usudrios Servidores  Fomecedores  Unidades  Fungdes (0]

A Administrator (credpe-staging-db)

Usuarios / Novo b & Acdo

NUNCA CONECTADO CONFIRMADO  *

2
Nome *

Nome do Usuériol

Login?

emaildousuario@email.br

ACESSO AOS MODULOS

?

Modulos Ativos

PERFIL DE MAIOR HIERARQUIA

?

NIVEL DE HIERARQUIA

?

0

f ses !
Linhas de fungoes Fungdo A partir de Para Habilitado

Perfil Assinatura Operador W
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